CAMARA MUNICIPAL DE
BOM JARDIM DE MINAS

RESOLUCAO N° 08 DE 23 DE DEZEMBRO DE 2025

TS SAAG BA Disciplina o pagamento de despesas
,ICARMRAMWAO: Bomij;;p G através do regime de adiantamento para
T e despesas de pronto pagamento e

 Siatis '/ < Q@b estabelece normas para a respectiva

prestacdo de contas.

Fago saber que a Camara Municipal de Bom Jardim de Minas-MG
aprovou e eu, Presidente, nos termos do inciso IV do art. 32 da Lei Orgénica do

Municipio, promulgo a seguinte Resolugdo:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o regime de pronto pagamento, como forma de execucao de
despesas por meio de adiantamento, regido por esta Resolugdo, nos termos do art.
68 da Lei Federal n° 4.320/64 e do art. 95, §2° da Lei Federal n° 14.133/2021,
exclusivamente quanto ao limite federal das despesas de pronto pagamento, no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de Bom Jardim de Minas — MG.

Art. 2° Para fins desta Resolucéo, considera-se:

| - Adiantamento: o regime previsto no art. 68 da Lei n® 4.320/64, conSIStent/
na entrega antecipada de numerario a servidor previamente designado, mediante
prévio empenho, para a realizagdo de despesas urgentes, inadiaveis ou que nao
possam aguardar o processo normal de contratacao;

Il - Pronto pagamento: a despesa realizada pelo servidor responsavel
utilizando os recursos recebidos por meio do adiantamento, destinada a atender
situacbes de pequena monta, necessidade imediata ou urgéncia devidamente

justificada.

Paragrafo unico. O adiantamento constitui o instrumento juridico que viabiliza a

execucao das despesas de pronto pagamento.
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Art. 3° O adiantamento sera concedido por meio de empenho especifico, em nome do
servidor responsavel, observados 0s limites, hipéteses, controles e procedimentos

definidos nesta Resolugao.

Paragrafo Gnico. As despesas cobertas pelo regime de pronto pagamento deve ser
realizadas com prazo certo e finalidade especifica, quando da solicitagéo.

Art. 4° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de pronto pagamento
restringir-se-80 aos casos previstos nesta Resolugdo, e sempre em carater de

excegao.

Art. 5° Poderdo realizar-se sob o regime de pronto pagamento as despesas com
material de consumo e servicos de terceiros, pessoas juridicas, de pequeno vulto e de

necessidade imediata, desde que devidamente justificadas.

§ 1° Enquadram-se na situagao prevista no caput deste artigo as seguintes espécies
de despesas de pronto pagamento:

| — Autenticagdes e reconhecimentos de firmas em cartérios; encargos com
pagamento de taxas;

Il — Pequenos consertos, reparo, conservacdo, adaptagdo, melhoramento ou
recuperagéo de bens moveis ou iméveis, desde que ndo haja contrato de manutencao
para a respectiva finalidade;

Il — Aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras publicagdes; encadernagoes
avulsas, desenho, impressos; gas; floricultura; confecgéo de carimbos; confecgéo de
chaves;

IV — Aquisicdo de utensilios e itens isolados para reposicéo para uso ou
consumo imediato, que ndo possam aguardar o procedimento administrativo regular,

V — Pequenos carretos e outros servicos de pequeno vulto e necessidade
imediata;

VI — Aquisicao de certificado digital;
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VIl — Aquisicéo de coroa de flores para funerais, a fim de prestar homenagem a
personalidades politicas do municipio e seus familiares;

VIll — Aquisi¢do de materiais de consumo ndo existentes no almoxarifado e
necessarios para uso imediato, desde que nao se trate de material de uso habitual e
ndo haja contrato ou ata vigente para seu fornecimento;

IX — Aquisicao de alimentos e medicamentos para participantes de projetos do
Legislativo, sob responsabilidade da Camara Municipal;

X — Despesas decorrentes da manutengao emergencial de veiculos da Camara
ou locados quando utilizados a servigo da Camara, quando ndo seja possivel
aguardar o processo regular de contratagdo sem prejuizo de sua funcionalidade e
seguranga;

Xl — Despesas com combustivel para abastecimento de veiculo oficial em
transito fora do Municipio, observado o § 3%

XIl — Servigos postais eventuais e ndo previstos em contrato preexistente;

Xlll — Despesas de viagem, compreendendo transporte, hospedagem €
alimentacdo de Vereadores, servidores ou terceiros em missdo oficial, quando
previamente autorizadas e exclusivamente nas hipéteses excepcionais em gue nao
houver concesséo de diarias ou ajuda de custo, devidamente justificadas quanto a
urgéncia e a impossibilidade de adog&o do procedimento administrativo comum;

XIV — Despesas com materiais elétricos, hidraulicos e de alvenaria para
pequenas adaptagdes prediais;

XV — Aquisicdo de passagens rodovidrias ou aéreas para viagens de
vereadores, servidores, quando devidamente autorizadas;

XVI — Outras despesas urgentes ou inadiaveis, necessarias a continuidade do
servico publico, desde que justificada a impossibilidade de licitacéo ou dispensa por

outra modalidade, e autorizadas pelo Presidente da Camara.

§ 2° Para fins do disposto no inciso X, entende-se por manutencao emergencial de
veiculos oficiais os casos em gue ndo seja possivel continuar o deslocamento sem 0
conserto do defeito ocorrido em transito, ou quando se tratar de item de seguranga

obrigatério do automével, danificado em viagem.
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§ 3° O pagamento direto de despesa com combustivel, na hipétese do inciso Xl,
somente podera ocorrer desde que sejam observadas as seguintes determinagdes:

| — A necessidade de abastecimento em trénsito devera ser devidamente
fundamentada,;

Il — O veiculo oficial devera sair da sede do municipio de Bom Jardim de Minas
com o tanque cheio, abastecido em posto contratado pela Cémara,

Il — A nota fiscal do combustivel devera indicar o tipo e a quantidade de
combustivel, e a placa do veiculo;

IV — Na prestacéo de contas, além da nota fiscal do abastecimento ocorrido,

devera ser informada a rota percorrida pelo veiculo abastecido.

§4° N3o poderdo ser realizadas despesas mildas de pronto pagamento para:

| — Aquisicdo de material permanente;

Il - Pagamento parcelado mediante mais de um adiantamento;

Il — Fracionamento artificial do valor da despesa;

IV — Servigcos ou materiais de carater continuo;

V — Obras civis e reformas, excetuados pequenos reparos emergenciais;

VI — Aquisigdo de materiais para estoque;

VIl — pagamento de contas de consumo, impostos e tributos, qualquer que seja
o valor,;

VIl - Festividades e eventos, excetuadas as despesas de pequenas
homenagens oficiais, quando imprevisiveis e indispensaveis ao protocolo institucional;

IX — Aquisigdo de géneros alimenticios, salvo as hipbteses excepcionais do
inciso IX do § 1°;

X — Despesas cuja necessidade ndo configure urgéncia ou imediatidade.

§5° O ordenador das despesas tratadas na presente resolucédo deve ponderar a
oportunidade e conveniéncia de sua realizagéo, conforme os principios constitucionais

que regem a Administragéo Publica, sob pena de responsabilizagao.

T

~
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§6° Para fins de prestagdo de contas da realizacdo dessa despesa, devera o
ordenador validar as justificativas apresentadas pelo servidor que recebeu O

adiantamento, demonstrando a sua urgéncia e imprescindibilidade.

§7° Nenhuma despesa realizada sob o regime de pronto pagamento podera
ultrapassar o limite estabelecido no art. 95, §2°, da Lei n° 14.133/2021, atualizado
anualmente por decreto do Poder Executivo Federal.

§8° As despesas de pronto pagamento serdo executadas dentro do exercicio
financeiro, observando-se o limite federal vigente, conforme o §2° do art. 95 da Lei
14 133/2021, a necessidade imediata da contratagdo e a vedacao ao fracionamento

da despesa.

§9° Para fins de controle do limite previsto no §7°, serao considerados, no mesmo
exercicio financeiro, os prontos pagamentos realizados para despesas de mesma
natureza e finalidade, devendo ser somados para verificagdo de eventual

fracionamento.

§10 Os gastos realizados por meio de pronto pagamento serao computados, para fins
de verificacdo dos limites de contratagdo direta previstos no art. 75 da Lei n°
14.133/2021, quando se tratarem de despesas de mesma natureza € finalidade,
realizadas dentro do mesmo exercicio financeiro, sendo vedado o fracionamento de

despesa.

§11 Entende-se como despesas da mesma natureza as contratacbes no mesmo ranjo dé
atividade e passiveis de serem agrupados ante sua similaridade de género praticada no
mercado.

CAPITULO Il
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO PARA PRONTO PAGAMENTO
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Art. 68° As requisicdes de pronto pagamento serdo feitas pelo servidor, através de
oficio, protocolado no Setor de Protocolo Geral e dirigido & Presidéncia para

deferimento.

Art. 7° Os adiantamentos destinados as despesas de pronto pagamento somente
podera ser concedidos a servidores efetivos ou ocupantes de cargo em comissao

previamente designados como responsaveis.

Art. 8° Dos oficios requisitérios de adiantamento para pronto pagamento, conforme
Anexo | desta Resolucdo, constardo, necessariamente, as seguintes informagoes:

| — Nome completo, matricula, cargo ou fungao do servidor responsavel pelo
adiantamento;

Il - Valor do adiantamento;

Il — Dotagao orcamentdria a ser onerada;

IV — Prazo de aplicagéo.

Art. 9 N3o se fara novo adiantamento a servidor:

| — Que nao prestou contas no prazo regulamentar ou nao teve as contas
aprovadas.

Il - Que nao esteja em efetivo exercicio do cargo;

lll - Que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar;,

IV — Nos casos previstos no §4° do art. 4° desta Resolugao.

Art. 10 As requisicdes de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e

urgente.

Art. 11 Autorizada pela Presidéncia, a despesa sera paga pela Tesouraria, apos a

realizagdo do empenho pela Contabilidade.

Paragrafo tnico. E vedado ao responsavel pelo adiantamento transferir ou cometer a

outro servidor o exercicio de sua aplicagéo e controle financeiro.
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Art. 12 Cabe ao Setor de Contabilidade verificar a consisténcia documental e
orgamentaria do processo, antes do registro do empenho, assegurando que as

informacdes estejam completas e compativeis com a dotag&o e o objeto da despesa.

Paragrafo (nico. Constatado algum defeito processual ndo se dara prosseguimento

ao pedido, devendo ser devolvido a origem, para os reparos que se fizerem

necessarios.
CAPITULO Il
DO PERIODO DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO PARA PRONTO
PAGAMENTO

Art. 13 O pronto pagamento somente podera ser aplicado durante o periodo de até 30

(trinta) dias a contar da data do deposito do valor solicitado.

Art. 14 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacao.

Art. 15 Os adiantamentos referentes ao pronto pagamento serao autorizados até 30
de novembro de cada exercicio financeiro, devendo ser utilizados e prestadas as

contas até no maximo no dia 20 de dezembro de cada exercicio.

Paragrafo Gnico. Poderd haver excegao ao disposto no caput deste artigo, desde
que devidamente justificado, devendo a prestacdo de contas obedecer ao prazo

estabelecido nesta Resolugao.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO PARA PRONTO
PAGAMENTO

Art. 16 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagéo

diferente daquela para a qual foi autorizado.
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Art. 17 Para fins de pronto pagamento, sempre que possivel, sera realizada pesquisa
de pregos simplificada, preferencialmente com, no minimo, trés referéncias, admitida
justificativa quando a obtenc@o das cotacdes ndo se mostrar viavel ou compativel com
a urgéncia da despesa.
Art. 18 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigird o correspondente
comprovante, consistente em:

| — Recibo do qual constem: razéo social, CNPJ, endereco, discriminagéo do
servico, local, data, e assinatura de quem o firme;

Il — Nota fiscal (Nota Fiscal de Produto Eletronica — NF-e; Nota Fiscal de
Servigo Eletronica — NFS-e ou Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica — NFC-e), da
qual constem: razdo social, CNPJ, enderego, a discriminagéo do servico ou produto, a

quantidade, espécie, valor unitario e valor total da despesa realizada, local e data.

§1° Os documentos referidos nos incisos | e Il deverdo ser extraidos em nome da

Camara Municipal de Bom Jardim de Minas.

§2° Excepcionalmente, néo sendo possivel a emissdo em nome da Camara Municipal,

devera ser acompanhado de fundamentagéo das motivagdes.

§3° Quando o documento fiscal n&o discriminar adequadamente os bens ou 0s
servicos, o responsavel deve elaborar termo complementando as informagoes, para
que fiquem claramente evidenciados todos 0s elementos caracterizadores da despesa

e demonstrada sua vinculagdo com o objeto do pronto pagamento.

Art. 19 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borroes

ou valor ilegivel.

Art. 20 Cada pagamento seréa convenientemente justificado, esclarecendo-se a razao
da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informacgdes que possam

melhor explicar a necessidade de operacao.
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Art. 21 Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento

do material ou da prestagdo do servigo, passado pelo tomador do adiantamento.

CAPITULOV
DA PRESTAGCAO DE CONTAS
Art. 22 O responséavel pelo adiantamento prestara contas das despesas realizadas
em até 10 (dez) dias corridos contados da data do encerramento do prazo de

aplicacao.

§ 1° A Contabilidade da Camara Municipal poderd, em casos devidamente justificados
e no ato de autorizagdo do adiantamento, definir prazo diferente do previsto no caput,

a fim de evitar divergéncias na conciliagéo bancaria mensal.

§ 2° A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas.

§ 3° O responsavel pelo adiantamento devera realizar a prestacdo de contas das

despesas antes de se ausentar por motivo de férias, licencas ou afastamentos.

Art. 23 A prestacdo de contas far-se-a mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

| — Oficio encaminhando a prestagdo de contas e solicitando a baixa de
responsabilidade, conforme Anexo lI;

Il — Relagdo de todos os comprovantes de despesa, dispostos em ordem
cronolégica, juntamente com o Anexo lII;

Il — Copia do depésito bancario do saldo n&o aplicado, se houver;

IV — Orgamentos realizados para a efetivagdo das despesas, quando
necessarios.

Paragrafo Unico. Todas as folhas da prestagéo de contas serao numeradas e

ordem crescente e deverdo conter a rubrica do responsavel pelo adiantamento:
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Art. 24 Havendo saldo, este devera ser depositado pelo servidor requisitante do
pronto pagamento na conta principal da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas,
devidamente classificado e registrado pela Contabilidade de acordo com a legislag@o
aplicavel.
CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 25 A prestacdo de contas sera analisada pelo Controle Interno e, apés parecer

conclusivo, submetida a homologacao do Presidente da Camara.

Art. 26 Constatada irregularidade sanavel, sera o fato comunicado ao responsavel

pelo pronto pagamento, com indicacéo das medidas saneadoras.

Art. 27 Sera determinada na prestacao de contas, a obrigacdo do responsavel
restituir ao erario o valor correspondente, se a despesa realizada estiver:
I- Em desacordo com as determinagdes desta Resolugéo;

Il- Sem a documentag&o comprobatdria.

Art. 28 Se as contas forem consideradas em ordem, a Contabilidade efetuara o

lancamento correspondente a baixa do adiantamento.

Art. 29 Apos a baixa, o processo de prestacdo de contas sera arquivado, juntamente
com a solicitagdo e o empenho, em local seguro, onde ficara a disposicao, inclusive
por meio digital, mediante realizacdo de solicitagdo perante o Setor de Protocolo
Geral, dirigido a Presidéncia, respeitando o acesso a informagao conforme Lei n°
Federal 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 30 O valor executado a titulo de despesas de pronto pagamento devera ser .
apurado mensalmente e divulgado no sitio eletrénico do Poder Legislativo, para fins

de transparéncia e controle do limite anual previsto nesta norma.

Art. 31 Ficam aprovados os seguintes modelos proprios, constantes dos anexos a

esta Resolucéo, conforme segue:
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| — Oficio de requisicdo de adiantamento (ANEXO I);
Il — Oficio de encaminhamento de prestagéo de contas (ANEXO 1),
Il — Relagdo dos documentos de despesa (ANEXO 1lI).

Paragrafo Gnico. Os anexos deverao ser emitidos com o timbre oficial da Camara
Municipal de Bom Jardim de Minas.

Art. 32 Os casos omissos serdo disciplinados pela mesa diretora da Camara
Municipal.

Art. 33 Esta Resolucso entra em vigor na data de sua publicagao.
Bom Jardim de Minas, 23 de dezembro de 2025.
M.

Reinal i}beiro Nunes
esidente
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ANEXO |
Oficion® ___/

A(o) Senhor(a)

Presidente
Camara Municipal de Bom Jardim de Minas

Nos termos do artigo 6° da Resolugédo n° 1 , solicito a Vossa
Senhoria a liberagdo da importancia de R$ ( reais), a titulo
de adiantamento para despesa de pronto pagamento, conforme especificagdes que
seguem:

a) Responsavel pelo adiantamento:
b) Cargo ou Funcao:
c) A dotaggo orgamentaria:

d) Finalidade:
e) Prazo de aplicacao: dias.

Sem mais para a ocasido, subscrevo-me.
Atenciosamente,

Bom Jardim de Minas, de 20

Responsavel pelo Adiantamento
Matricula n°
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ANEXO II
Oficion® __/

A(o) Senhor(a)

Presidente da Camara Municipal;
Controlador(a) Interno
Camara Municipal de Bom Jardim de Minas

Nos termos do artigo 24 da Resolugdo n° __ / , apresento a Vossa
senhoria a prestagéo de contas relativa ao adiantamento recebido atraves da Nota de
Empenho n° /

A presente prestacéo de contas & composta dos seguintes documentos:

a) relacdo de todos os comprovantes de despesa, dispostos em ordem
cronolégica,;

b) copia do depésito bancario do saldo néo utilizado (se houver);

c) copia da nota de empenho;

e) orcamentos realizados para a efetivagdo das despesas (quando
necessarios).

Sendo assim, solicito a devida baixa da minha responsabilidade perante o
adiantamento.

Atenciosamente,

Bom Jardim de Minas, 23 de dezembro de 2025.

Responsavel pelo Adiantamento
Matricula n°
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ANEXO lli
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE DESPESA

| |

N° | Tipo Ne y , |
v
Ordem Documento Documento Razéo Social GHEL alor (R$)

212 3|0l ~|o| o) KN =

|| |l ] =
Ol o ~N» O~

N
o

N
—

TOTAL

Em / /
Atenciosamente,

Responsavel pelo Adiantamento
Matricula n°




