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Resolucdo n®° 004/2017

~ N
DISPOE SOBRE O CUSTEIO DE DESPESAS

DE VIAGEM DOS VEREADORES E
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE
Bom JARDIM DE MINAS.

Fica reformulado o texto do presente projeto de resolucéo,
passando a constar com a seguinte redacgao:

“Art. 1°. Os agentes politicos e servidores publicos do Poder Legislativo
que tiverem necessidade de se deslocar, sempre no interesse publico, em carater
eventual, transitério e em razao do servigo, para outros municipios, fardo jus a percepgao
de diarias para custeio de despesas de alimentacdo, hospedagem e locomocao urbana,
sem prejuizo do custeio, a parte, das despesas de deslocamento entre as cidades.

Art. 2°. Para os efeitos desta resolucéo, considera-se:

| — Diéria integral: para os deslocamentos com os requisitos:

a) 1?2 diaria integral: a cada periodo de 24 horas de afastamento, ou
superior a 12 horas se houver pernoite;

b) A partir da 22 diaria: integral se houver pernoite fora da sede do
Municipio.

Il — Meia (%) diaria: pagamento devido para os deslocamentos com os
seguintes requisitos:

a) Apenas um deslocamento igual ou superior a 6 horas, se ndo houver
pernoite fora da sede ou circunscricao;

b) A partir da 22 diaria de deslocamento, se completadas mais de 6
horas de afastamento, sem pernoite;

c) Nos casos em que houver pernoite, mas a hospedagem for custeada
separadamente pela Camara Municipal ou por outro érgéo ou entidade
da Administracdo Publica, ou o agente tiver residéncia no local de
destino.

Il — Diaria antecipada: aquela cuja solicitagdo de pagamento & feita
antes do efetivo deslocamento;

IV — Diaria vencida: aquela cuja solicitacdo de pagamento é feita apos o
efetivo deslocamento.

§ 12 A contagem do tempo de afastamento sera determinada tomando-
se como termos inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada a
sede do Municipio.

- § 2°. A cada periodo de 24 horas de afastamento, se houver pernoite,
serd devido o valor de uma diaria integral. Nos deslocamentos por periodo igual ou
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superior a 30 horas, com apenas um pernoite, sera devido o pagamento de uma diaria
integral acrescida de meia diaria.

Art. 3° As despesas com transporte do favorecido até a cidade de
destino e posterior retorno serdo custeadas separadamente pela Camara, mediante o
pagamento de passagens, locacdo de veiculo ou contratacio de servicos de transporte.

§ 1°. Quando for usado veiculo locado, a Camara arcara com os custos
da locacéo e do combustivel necessario, em quantidade proporcional & necessaria para o
deslocamento a ser realizado, para a ida do interessado até o destino e seu regresso.

§ 2° As despesas de que trata este artigo serdo, sempre que possivel,
pagas diretamente pela Camara a empresa transportadora ou ao prestador do servigo,
mas excepcionalmente poderao ser pagas através de reembolso ao agente beneficiado,
mediante apresentacéo de comprovantes fiscais das despesas.

Art. 4°. Os pagamentos de taxas de inscricdo nos eventos e cursos
para os quais tenha sido autorizada a viagem correrdo por conta da Camara Municipal,
devendo sempre que possivel serem pagas diretamente pela Camara, ou,
excepcionalmente, mediante reembolso, nos termos do artigo 14.

Art. 5°. Nao sera devido o pagamento de diaria:

| — Em finais de semana ou feriados, salvo quando expressamente
justificado e autorizado pelo Presidente da Camara;

Il = Quando o deslocamento se der para localidade onde o beneficiario
da diaria possua residéncia ou outro domicilio;

Il = Quando as despesas de alimentagdo e hospedagem forem
custeadas por terceiros, pessoa juridica de direito publico ou privado;

IV — Ao agente publico que estiver em falta com a prestacdo de contas
de viagem anteriormente concedida;

V — A estagiarios.

Art. 6° N&o havera pagamento de mais de 05 (cinco) diarias e/ou 05
(cinco) meias-diarias por més, nao cumulativas de um més para outro.

Paragrafo tnico. O limite de pagamento de diarias previsto no caput
podera, excepcionalmente, ser desconsiderado, em se tratando de deslocamentos do
Presidente para fins de representagdo da Camara, desde que justificada por este a
existéncia de relevante interesse publico.

Art. 7°. O pagamento de despesas de hospedagem, alimentacio e
transporte a palesirantes e outros colaboradores eventuais a servico da Camara
Municipal podera ser autorizado pelo Presidente da Camara Municipal, em carater
excepcional e justificadamente, presente o interesse publico, este expressamente
demonstrado pela autoridade solicitante ou diretamente interessada, e obedecida a
razoabilidade do valor empenhado.

§ 1°. O pagamento a que se refere o caput devera ser compativel com o
valor usual em praticas do mesmo jaez.
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municipio, durante a viagem;

IV — Despesas com passagens rodoviarias e taxis para trajetos
intermunicipais, quando necessario e nido for possivel o seu pagamento antecipado pela
Camara.

§ 12 O reembolso devera ser solicitado mediante requerimento do
interessado, acompanhado dos respectivos comprovantes fiscais quitados dos pagamentos
por ele realizados.

§ 2° A autorizagdo para o reembolso dependera de andlise e
deferimento pelo Presidente da Camara e, quando deferido, abrangera somente o valor
dos gastos regularmente efetuados e comprovados.

§ 3% Nao serdo passiveis de reembolso as despesas de viagens ja
cobertas por diarias, nem mesmo quando a despesa realizada exceder ao valor das
diarias.

§ 4° Salvo quando tenha sido concedida autorizagdo antes da viagem,
o deferimento do reembolso ndo sera obrigatério, cabendo ao Presidente julgar ndo

somente sobre a regularidade dos comprovantes, mas também sobre o interesse e a
conveniéncia da viagem para a Camara e o Municipio.

§ 5° Nao se fara reembolso quando o interessado deixar de requeré-lo
no prazo do artigo 16, ou deixar de apresentar os respectivos comprovantes ou o devido
Relatorio de Viagem.

§ 6° As despesas com passagens deverdo ser comprovadas por
documento emitido pela empresa transportadora ou agéncia de viagens.

§ 7°. As despesas com combustiveis deverdo ser comprovadas por nota
fiscal extraida em nome da Camara Municipal, na qual constara, obrigatoriamente, a
placa do veiculo.

§ 8% Na hipétese do inciso |, ndo se fard reembolso de despesas de
hospedagem, alimentacio e locomogao urbana em valor superior ao da respectiva diaria
gue caberia no mesmo caso.

Art. 15. O efetivo deslocamento do servidor ou agente politico que
importe em pagamento de diarias ou reembolso de despesas devera ser comprovado no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, contado do retorno do deslocamento, mediante a
apresentagdo de prestagdo de contas contendo os seguintes documentos, no que for
aplicavel:

| — Relatério de viagem;

Il — Declaracdo de que o beneficiario ndo tem residéncia no local de
destino, quando for o caso;

Il — Comprovantes originais de passagens ou dos cartbes de
embarque, quando for o caso;

IV — Certificado de participac&o no curso, congresso, seminario e outro
evento de capacitacdo que tenha motivado a viagem, emitido pelo realizador do evento,
guando for o caso;

V — Nas hipoéteses ndo previstas no inciso IV: comprovante de efetiva
participacdo no compromisso que justificou o deslocamento, ou declaragéo firmada neste
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sentido pelo beneficidrio quando, pela natureza do compromisso, n&o for possivel obter
tal comprovante.”

Art. 16. Prescreve em 3 (trés) meses a pretensdo ao recebimento de
diarias, ressarcimento de despesas de deslocamento e outros pedidos de reembolsos,
contado o prazo da data de retorno da viagem.

Art. 17. Sera responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:
| — O beneficiario da diaria que prestar informacdes inveridicas;

Il = O servidor incumbido do seu preparo, em caso de ordem de
pagamento sem o0s requisitos legais e de pagamento a pessoa sem direito ao
recebimento ou sem aprovacéo da autoridade competente;

Il = O Presidente da Camara, quando o pagamento da diaria for
manifestamente contrario aos termos desta resolucgéo.

Paragrafo Gnico. A concessdo ou o recebimento indevido de diarias,
bem como o fornecimento de informacgdes incorretas na documentacdo pertinente,
ensejarao a aplicacéo das penalidades cabiveis, conforme o grau da falta, a ser apurada
em procedimento administrativo.

Art. 18. A solicitacdo de antecipagéo de diaria de viagem, o controle do
efetivo deslocamento e do atendimento ao interesse pulblico, assim como a respectiva
prestacao de contas s&o de responsabilidade do agente publico beneficiario e do(a)
Secretario(a) Geral da Camara.

Art. 19. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo
previsto, ou crédito de valores fora das hipéteses autorizadas nesta resolugéo, as diarias
recebidas em excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, com a devida justificativa, mediante depésito na conta da Camara Municipal ou
do Municipio, vedada a restituicdo em espécie.

§ 1°. Cabera também a devolugéo ou desconto dos valores pagos ao
agente que deixar de apresentar o Relatério de Viagem ou prestagéo de contas no prazo
determinado pelo artigo 15.

§ 2° Nao havendo restituicdo no prazo previsto no caput, o beneficiario
ficara sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento, no maximo no més
subsequente ao estabelecido para prestacao de contas.

Art. 20. O servidor e o agente politico deverao registrar, no Relatério de
Viagem, o relato pormenorizado alusivo a pratica das atividades a servico da Camara
Municipal, bem como informacdes relativas ao exercicio de outras atividades na
localidade de destino, tudo isso anexado a prestacédo de contas.

Art. 21. Para o servidor publico pertencente a outro érgéo da
Administragdo Publica e colocado eventualmente a disposicdo da Camara Municipal,
quando em viagem, serdo observados os mesmos critérios de valores e procedimentos
estabelecidos para os servidores da Casa Legislativa.

Art. 22. Ao beneficiario de diaria ndo sera concedido adiantamento de

Av. Dom Silvério, 170 — Centro — Bom Jardim de Minas — CEP. 37310-000 — Minas Gerais
Tel.: (32) 3292-1107 — (32) 3292-1421 — 0800 030 1100
Site: www.cmbj.mg.gov.br / E-mail: camara@cmbj.mg.gov.br



Camara Municipal de Bom Jardim de Minas
Estado de Minas Gerais

m

numerario para aquisicdo de passagens aéreas, devendo tais aquisicbes serem
processadas diretamente pela Camara, por meio do regular procedimento de compra.

Art. 23. Compete a Contabilidade da Camara receber, conferir e
aprovar a prestagdo de contas das diarias e dos adiantamentos relacionados a cada
viagem, ficando tal decisdo sujeita a homologacéo do Presidente da Camara.

Art. 24. As situagbes excepcionais e as atipicas, apés analisadas, ou os
casos omissos serdo, respectivamente, autorizadas ou resolvidos pelo Presidente da
Camara.

Art. 25. O beneficiario, em razao do recebimento indevido de diarias, e
por ato administrativo da presidéncia da Camara Municipal, deverd ser compelido ao
ressarcimento do valor indevidamente pago, no prazo maximo de 30 dias, respeitado o
contraditorio e a ampla defesa.

Art. 26. Sao parte integrante desta resolucéo os seguintes anexos:

| — Quadro de diarias;

Il — Modelo 1 — Formulario de requerimento de didrias;

[l — Modelo 2 — Formulario de requisi¢cdo de didrias para o Presidente;
IV — Modelo 3 — Relatério de Viagem;

V — Modelo 4 - Declaragéo do agente publico de que nao tem residéncia
no local de destino.

Art. 27. Fica revogada a Resolugdo n® 06/2013.

Art. 28. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Bom Jardim de Minas, 29 de agosto de 2017.

|
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i (€1SO MARTINS'MACHADO SEBASTTIAD LAVIO/DE PAULA
7" VICE-PRESIDENTE SECRETARIO
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Anexo I - Tabela de Diarias

TABELA 1 — VALORES DE DIARIAS
Distancia do destino Diaria completa Meia Diaria
Acima de 500 km. 400,00 150,00
De 150 a 500 km. 300,00 115,00
Até 150 km. 200,00 75,00
Nota: Para aplicacéo desta tabela deve-se

considerar a distdncia simples (apenas ida) entre
a cidade de Bom Jardim de Minas e a cidade de
destino, tomando-se como referéncia as informacdes constantes
do Mapa Rodoviario do DER/MG ou do Guia Judiciario do TIMG.
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Anexo Il — Requerimento de Diarias (Modelo 1)
REQUERIMENTO DE DIARIAS

Requeiro autorizacdo ao Presidente da Camara para realizacéo de viagem, representando
a Camara Municipal de Bom Jardim de Minas (ou para tratar de assunto de interesse desta
Casa), com a finalidade abaixo especificada, mediante pagamento de diarias e demais
despesas mencionadas.

Declaro que estou ciente de que deverei apresentar & Camara, no prazo de até 5 dias apds
meu retorno, um relatério das atividades realizadas fora do Municipio, e ainda entregar os
documentos indicados no art. 15 da Resolucdo n° /2017, sob pena de ndo poder
receber novas diarias e de devolucéo do valor recebido, nos termos do art. 19 da mesma
resolucéo.

Dados do Autor e da Viagem
Autor:
Local de Destino: Distancia:
Km.
Motivo/Objetivo
da Viagem:
Evento e temas:
Entidade
promotora:
Periodo de
Durag3o do evento:
Duracéo Prevista da Viagem Despesas Solicitadas

; Data: ica :

Saida: at _ 'D_escrlgao Valor:
Hora: Diarias

Chegada Data: meias Diarias
(retorno): Hora: Taxa de Inscricédo
Data-do pedido: / / Total das Despesas:
Assinatura do requerente Observagies:

Aprovacdo e Encaminhamento

Despachado pelo ; Assinatura do Presidente
Presidente em: [/ [] Deferido

[] Indeferido
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A Contabilidade Recibo do Responséavel:

em: f

Anexo lll - Requisi¢do de Diarias para o Presidente (Modelo 2)

REQUISICAO DE DIARIAS PARA O PRESIDENTE

Requisito ao Servigo de Contabilidade da Camara que providencie o pagamento, em meu
favor, do valor abaixo discriminado, a titulo de diarias e outras despesas, para realizagéo de
viagem, representando a Camara Municipal de Bom Jardim de Minas (ou para tratar de
assunto de interesse desta Casa), com a finalidade especificada.

Declaro que estou ciente de que deverei apresentar a Cadmara, no prazo de até 5 dias apés
meu retorno, um relatério das atividades realizadas fora do Municipio, € ainda entregar os
documentos indicados no art. 15 da Resolugdo n® /2017, sob pena de nao poder
receber novas diarias e de devolucido do valor recebido, nos termos do art. 19 da mesma
resolugao.

Dados do Autor e da Viagem

Autor:

Local de Destino: Distancia:

Km.
Motivo/Obijetivo
da Viagem:
Evento e temas:
Entidade
promotora:
Periodo de
Duracao do evento:
Duragéo Prevista da Viagem Despesas Solicitadas
Saida: Data: "E‘Jescngao Valor:
Hora: Diarias
Chegada Data: meias Diarias
(retorno): Hora: Taxa de Inscricdo
Data:gorpedide; / / Total das Despesas:
Assinatura do Presidente: Observagdes:

Encaminhamento
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A Contabilidade Recibo do Responsavel:

em: / J',
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Anexo IV — Relatério de Viagem (Modelo 3)

RELATORIO DE VIAGEM

Dados do Favorecido e da Viagem

Favorecido: Cargo/Fungdo:
Local de Meio de
Destino: transporte:
Distancia

percorrida:

Motivo da Viagem (ou evento de que participou):

Atividades realizadas e resultados alcangados

PRESTAGAO DE CONTAS

Duracédo da Viagem

Acerto de Diarias

Saida: Data: Recebidas Devidas Diferenca
Hora:
Chegada Data:
(retorno): Hora: Resultado (devolugio/complementagio de diarias):
Duracao: O dias
horas

Reembolso de Despesas Observagoes

Descr. Despesa

Valor

(Em caso de despesas a restituir, discriminar neste campo)

Reembolso Total:

Assinatura e Encaminhamento

Assinatura do

Dala do _ )
Relatdrio; / / Declarante:
Entregue & Recibo do
Contabilidade / / Reasponséavel:
em:.
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Anexo V - Modelo de Declaracao

DECLARAGCAO NEGATIVA DE RESIDENCIA

Para fins de percepgéo de diarias de viagem da Camara Municipal
de Bom Jardim de Minas, declaro que néo possuo residéncia, fixa ou temporaria,
na cidade de , ndo havendo, desta forma, impedimento ao
pagamento de diarias de viagem integrais para aquela cidade, incluindo a
cobertura para custeio de despesas com hospedagem.

Para maior clareza, firmo a presente.

Bom Jardim de Minas, de de

Agente publico declarante
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