CAMARA MUNICIPAL DE
BOM JARDIM DE MINAS

PROJETO DE RESOLUCAO N°07/2025

Disciplina o pagamento de despesas através do
regime de adiantamento para despesas de
pronto pagamento e estabelece normas para a
respectiva prestacdo de contas.

A CAMARA MUNICIPAL DE BOM JARDIM DE MINAS aprovou e eu, Presidente,

promulgo a seguinte Resolugdo:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica instituido o regime de pronto pagamento, como forma de pagamento de
despesas, regidos por esta Resolucdo, nos termos do art. 95, §22 da Lei Federal ne
14.133/2021 e art. 68 da Lei Federal n2 4.320/64, no &mbito do Poder Legislativo do Municipio
de Bom Jardim de Minas — MG.

Art. 22 Entende-se por pronto pagamento o numerario colocado a disposicdo de servidor
publico, sempre precedido de empenho na dotagdo prépria, para a realizacdo de despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processo normal.

Paragrafo Unico. As despesas cobertas pelo regime de pronto pagamento devem ser
realizadas com prazo certo e finalidade especifica, quando da solicitac3o.

Art. 32 Os pagamentos a serem efetuados através do regime de pronto pagamento restringir-
se-30 a0s casos previstos nesta Resolugdo, e sempre em carater de excecdo.

Art. 42 Poderdo realizar-se sob o regime de pronto pagamento as despesas com material de
consumo e servicos de terceiros, pessoas juridicas, de pequeno vulto e de necessidade
imediata, desde que devidamente justificadas.

§ 1°. Enquadram-se na situagdo prevista no caput deste artigo, as seguintes espécies de
despesas:

| - de pronto pagamento, a saber: autenticacdes e reconhecimentos de firmas em cartérios;
encargos com pagamento de taxas; pequenos consertos, reparo, conservacdo, adaptac3o,
melhoramento ou recuperagdo de bens méveis ou imdveis; aquisicio avulsa de livros, jornais
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e outras publicacBes; encadernagdes avulsas, desenho, impressos; gas; floricultura; confeccdo
de carimbos, confecgdo de chaves; despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ao imediato, que ndo possam aguardar o
procedimento normal de tramita¢3o do processo;

Il - Despesa de pequenos reparos e adaptacdes emergenciais nas unidades administrativas;

Il — Outras despesas excepcionais que n3o possam aguardar o processo normal de
contratacdo

§29. N3o poderdo ser realizadas despesas mitidas de pronto pagamento para:

I - Aquisi¢do de material permanente;

Il - Bens ou servicos para pagamento parcelado, utilizando-se, para tanto, mais de um
adiantamento de pronto pagamento;

il - Fracionamento do valor real da despesa, utilizando-se, para tanto, a emiss3o de varios
documentos fiscais acobertando a mesma operac3o;

IV - Aquisicdo de material ou servigo que tenha carater de continuidade;

V - Realizacdo de obras civis ou reformas em instalagbes, com exce¢do de pequenos reparos;
VI - Aquisicdo de materiais para estoque;

VIl - Pagamento de contas de utilidade publica, impostos e tributos, independentemente do
valor;

VIil - Realizacdo de despesas que caracterizem gastos com festividades e homenagens;

Xl — Aquisicao de géneros alimenticios.

X — Outras despesas cuja necessidade n3o se caracteriza por uma situagdo de urgéncia, as
quais deverdo se submeter ao procedimento licitatério regular.

§32. O ordenador das despesas tratadas na presente resolucdo deve ponderar a oportunidade
e conveniéncia de sua realiza¢cdo, conforme os principios constitucionais que regem a
Administracdo Publica, sob pena de responsabilizacdo.

§42. Para fins de prestagdo de contas da realizac3o dessa despesa, deverd o ordenador validar
as justificativas apresentadas pelo servidor que recebeu o adiantamento, demonstrando a sua
urgéncia e imprescindibilidade.

§52. As despesas empenhadas pelo regime de pronto pagamento nos respectivos elementos
de despesa, ndo poder3o exceder o limite estabelecido no artigo 95, § 29, da Lei Federal n®
14.133/2021, no exercicio financeiro.

§62. Para a aferigdo do valor dos limites previstos no § 22 do artigo 95 da Lei 14.133/2021,
devem ser considerados os prontos pagamentos realizados:
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| — Para despesas da mesma natureza, assim entendidos as contratagdes no mesmo ramo de
atividade e passiveis de serem agrupados ante sua similaridade de género praticada no
mercado.

Il — Até o fim do exercicio fiscal.

Art. 52 Os gastos realizados por meio de pronto pagamento para objetos de mesma natureza
deverd ser somados aos casos de dispensa de licitagdo, para fins de verificacio dos limites de
despesa em contratagdes diretas, regulamentas pelo art. 75 da Lei 14.133/2021, sendo
vedado o fracionamento de despesa.

CAPITULO Il
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO PARA PRONTO PAGAMENTO

Art. 62 As requisicdes de pronto pagamento serdo feitas pelo servidor, através de oficio,
protocolado no Setor de Protocolo Geral e dirigido & Presidéncia para deferimento.

Art. 72 Os adiantamentos para as despesas de pronto pagamento somente serdo liberados
para servidores.

Art. 82 Dos oficios requisitérios de adiantamento para pronto pagamento, conforme Anexo |
desta Resolugdo, constar3o, necessariamente, as seguintes informacdes:

I = Nome completo, matricula, cargo ou fungio do servidor responsével pelo adiantamento;

Il = Valor do adiantamento;

IIl — Dotagdo orgamentéria a ser onerada;

IV — Prazo de aplicagdo.

Art. 92 N3o se fara novo adiantamento a servidor:

| = Que ja estiver responsavel por dois adiantamentos;

Il — Que ndo prestou contas no prazo regulamentar ou n3o teve as contas aprovadas. Il - Que
ndo esteja em efetivo exercicio do cargo;

IV - Que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar;

V — Nos casos previstos no §22 do art. 42 desta Resoluc3o.

Art. 10 As requisi¢des de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e urgente. A

Art. 11 Autorizada pela Presidéncia, a despesa sera paga pela Tesouraria, apos a realizacdo do
empenho pela Contabilidade.
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Paragrafo Unico. E vedado ao responsavel pelo adiantamento transferir ou cometer a outro
servidor o exercicio de sua aplicac3o e controle financeiro.

Art. 12 Cabe ao Setor de Contabilidade verificar a consisténcia documental e orgamentaria do
processo, antes do registro do empenho, assegurando que as informagdes estejam completas
e compativeis com a dotagdo e o objeto da despesa.

Parégrafo Gnico. Constatado algum defeito processual n3o se dara prosseguimento ao
pedido, devendo ser devolvido a origem, para os reparos que se fizerem necessarios.

CAPITULO IlI
DO PERIODO DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO PARA PRONTO PAGAMENTO

Art. 13 O pronto pagamento somente poderé ser aplicado durante o periodo de até 30 (trinta)
dias a contar da data do depésito do valor solicitado.

Art. 14 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacdo.

Art. 15 Os adiantamentos referentes ao pronto pagamento serio autorizados até 30 de
novembro de cada exercicio financeiro, devendo ser utilizados e prestadas as contas até no
maximo no dia 20 de dezembro de cada exercicio.

Paragrafo Gnico. Poderd haver excegdo ao disposto no caput deste artigo, desde que
devidamente justificado, devendo a prestacio de contas obedecer ao prazo
estabelecido nesta Resolug3o.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO PARA PRONTO PAGAMENTO

Art. 16 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo diferente
daquela para a qual foi autorizado.

Art. 17 As despesas que excederem o valor correspondente a 1% (um por cento) do limite
estabelecido no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, dependerdo da realizagdo
de trés orcamentos, no minimo, para sua efetivacdo.

Art. 18 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente comprovante,
consistente em:
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I - Recibo do qual constem: razio social, CNP)J, endereco, discriminag3o do servico, local, data,
e assinatura de quem o firme;

Il - Nota fiscal (Nota Fiscal de Produto Eletrénica — NF-e; Nota Fiscal de Servigo Eletrénica —
NFS-e ou Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica — NFC-e), da qual constem: razdo social, CNPJ,
endereco, a discriminagdo do servico ou produto, a quantidade, espécie, valor unitario e valor
total da despesa realizada, local e data.

§12. Os documentos referidos nos incisos | e Il deverdo ser extraidos em nome da Camara
Municipal de Bom Jardim de Minas.

§22. Excepcionalmente, ndo sendo possivel a emiss3o em nome da Camara Municipal, devera
ser acompanhado de fundamentagdo das motivacdes.

§32. Quando o documento fiscal n3o discriminar adequadamente os bens ou os servigos, o
responsavel deve elaborar termo complementando as informagBes, para que fiquem
claramente evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa e demonstrada sua
vinculacdo com o objeto do pronto pagamento.

Art. 19 Os comprovantes de despesa nio poderdo conter rasuras, emendas, borrdes ou valor
ilegivel.

Art. 20 Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-se a razio da
despesa, o destino da mercadoria ou do servico e outras informagdes que possam melhor
explicar a necessidade de operacgo.

Art. 21 Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de recebimento do
material ou da prestac&o do servico, passado pelo tomador do adiantamento.

Art. 22 Em hipétese alguma poder3o ser adquiridos equipamentos e materiais permanentes
com recursos de adiantamentos.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23 O responsavel pelo adiantamento prestara contas das despesas realizadas em até 10
(dez) dias corridos ap6s o tempo final do periodo de aplicac3o.
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§ 12 A Contabilidade da Camara Municipal podera, em casos devidamente justificados e no
ato de autorizagdo do adiantamento, definir prazo diferente do previsto no caput, a fim de
evitar divergéncias na conciliagdo bancéaria mensal.

§ 22 A cada adiantamento corresponderd uma prestacao de contas.

§ 32 O responsavel pelo adiantamento devera realizar a prestacdo de contas das despesas
antes de se ausentar por motivo de férias, licencas ou afastamentos.

Art. 24 A prestacdo de contas far-se-4 mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

I — Oficio encaminhando a prestagdo de contas e solicitando a baixa de responsabilidade,
conforme Anexo II;

Il — Relagdo de todos os comprovantes de despesa, dispostos em ordem cronoldgica,
juntamente com o Anexo llI;

Ill — Copia do depédsito bancario do saldo n3o aplicado, se houver;

IV — Copia da nota de empenho;

V —Orgamentos realizados para a efetivacio das despesas, quando necessarios.

Paragrafo unico. Todas as folhas da prestacdo de contas serdo numeradas em ordem
crescente e deverdo conter a rubrica do responsavel pelo adiantamento:

Art. 25 Havendo saldo, este deverd ser depositado pelo servidor requisitante do pronto
pagamento na conta principal da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas, devidamente
classificado e registrado pela Contabilidade de acordo com a legislagdo aplicavel.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Cabera ao Presidente da Casa, com auxilio do Controle Interno, o exame e a aprovacio
da prestagdo de contas.

Art. 27 Constatada irregularidade sanavel, sera o fato comunicado ao responsavel pelo pronto
pagamento, com indicagdo das medidas saneadoras.

Art. 28 Sera determinada na prestacdo de contas, a obrigagdo do responsavel restituir ao
erario o valor correspondente, se a despesa realizada estiver:
I- Em desacordo com as determinagdes desta Resolucao;
- Sem a documentagdo comprobatdria.
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Art. 29 Se as contas forem consideradas em ordem, a Contabilidade efetuard o lancamento
correspondente a baixa do adiantamento.

Art. 30 Apos a baixa, o processo de prestagdo de contas sera arquivado, juntamente com a
solicitagdo e o empenho, em local seguro, onde ficara a disposi¢do, inclusive por meio
digital, mediante realizacdo de solicitagdo perante o Setor de Protocolo Geral, dirigido a
Presidéncia, respeitando o acesso a informacdo conforme Lei n2 Federal 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Art. 31 O saldo das despesas de pronto pagamento devera ser apurado mensalmente e
divulgado no sitio eletronico do Poder Legislativo, para fins de transparéncia e controle do
limite anual previsto nesta norma.

Art. 32 Ficam aprovados os seguintes modelos préprios, constantes dos anexos a esta
Resolugdo, conforme segue:

| — Oficio de requisigdo de adiantamento (ANEXO 1);
Il — Oficio de encaminhamento de prestacdo de contas (ANEXO I1);
Ill = Relagdo dos documentos de despesa (ANEXO l11).

Parégrafo Unico. Os anexos deverdo ser emitidos com o timbre oficial da CAmara Municipal
de Bom Jardim de Minas.

Art. 33 Os casos omissos serdo disciplinados pela mesa diretora da Camara Municipal.
Art. 34 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Bom Jardim de Minas, 15 de outubro de 2025.

A)

Rei‘hﬁdo Ribeiro Nunes
Presidente

i i Byra)
Ana Claudia Gbmes Ale¥sandro de Almﬁia Nardy
Vice-Presidente Secretario




