CAMARA MUNICIPAL DE
BOM JARDIM DE MINAS

TERMO DE REFERENCIA

Modalidade Sugerida: Dispensa

Tipo Sugerido: Menor Prego Global

RESUMO DO OBJETO SUGERIDO

OBJETO: Contratagdo de pessoa fisica ou juridica para prestagio de
servigos presenciais e continuos de limpeza e copeiragem nas dependéncias
da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas — MG, abrangendo areas
administrativas, gabinetes, plenario, banheiros, copa e demais espagos de uso
institucional, para cobrir o periodo de férias da servidora efetiva responsavel
pelo setor.

Requisitante: Gabinete do Presidente

Rua Liberdade, 270, Centro, Bom Jardim de Minas-MG — CEP: 37310-000 — Tel.: (32) 3292-1421
E-mail: camara@bomjardimdeminas.mg.leg.br — Site: bomjardimdeminas.mg.leg.br



sly CAMARA MUNICIPAL DE
> BOM JARDIM DE MINAS

TERMO DE REFERENCIA

Unidade de Origem: Gabinete do Presidente
Titular Responsavel: Amariles de Moura Nogueira
Cargo: Chefe de Gabinete

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de pessoa fisica ou
juridica para a prestacao de servigos de limpeza e copeiragem nas dependéncias da
Camara Municipal de Bom Jardim de Minas — MG, de forma temporaria, para
cobertura do periodo de férias da servidora responsavel pelo setor, compreendido
entre 01/12/2025 e 31/12/2025.

Os servigos serdo prestados em regime presencial, com alocagdao de 01 (um)
profissional, em jornada estimada de 8 (oito) horas diarias, de segunda a sexta-feira,
em dias uteis, ou conforme escala definida pela Administragao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

Conforme muito bem descrito no DFD a necessidade de garantir a continuidade dos
servicos de limpeza e copeiragem durante o periodo de férias da servidora efetiva
encarregada dessas atividades, de forma a preservar a higiene, a organizagéo e o
pleno funcionamento das instalacées legislativas e administrativas.

A demanda decorre:

e Da iminente auséncia, por férias regulamentares, da servidora responsavel
pelos servicos de limpeza e copa;

e Da inexisténcia de outro servidor efetivo com atribuicbes compativeis capaz
de absorver, cumulativamente, as rotinas de limpeza e copeiragem em todas
as dependéncias do 6rgéo;

e Da necessidade de manter condigdes adequadas de salubridade e conforto
ambiental para servidores, vereadores e cidadaos que frequentam a Camara
Municipal, em observancia aos principios da eficiéncia e da continuidade do
servigo publico (art. 37 da CF).

A contratagdo temporaria de servigos de limpeza e copeiragem para o periodo de
01/12/2025 a 31/12/2025 visa evitar a interrupgao das atividades de higienizagéo e
atendimento de copa, indispensaveis ao desenvolvimento das sessdes plenarias,
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reunides de comissdes, atendimento ao publico e trabalho interno dos setores

administrativos.

Neste sentido, justificamos ainda que a dispensa esta sendo realizada em virtude do
valor, de acordo com o inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/21, cumpre salientar que os
valores previstos pela lei sdo atualizagao todos os anos, sendo que, para o exercicio
de 2025 ja foram devidamente atualizados por meio do Decreto Federal 12.343/24,

ficando assim estabelecido:

ANEXO

ATUALIZACAO DOS VALORES ESTABELECIDOS NA LEI N2
14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021

DISPOSITIVO

VALOR ATUALIZADO

Art. 6°, caput, inciso XXII

R$ 250.902.323,87 (duzentos e
cinquenta milhdes novecentos e
dois mil trezentos e vinte e trés
reais e oitenta e sete centavos)

Art. 37, § 2°

R$ 376.353,48 (trezentos e setenta
e seis mil trezentos e cinquenta e
trés reais e quarenta e oito
centavos)

Art. 70, caput, inciso

R$ 376.353,48 (trezentos e setenta
e seis mil trezentos e cinquenta e
trés reais e quarenta e oito
centavos)

Art. 75, caput, inciso |

R$ 125.451,15 (cento e vinte e
cinco mil quatrocentos e cinquenta
€ um reais e quinze centavos)

Art. 75, caput, inciso Il

R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil
setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos)

Art. 75, caput, inciso IV,

PR

alinea “c

R$ 376.353,48 (trezentos e setenta
e seis mil trezentos e cinquenta e
trés reais e quarenta e oito
centavos)

Art. 75, § 7°

R$ 10.036,10 (dez mil trinta e seis
reais e dez centavos)

Art. 95, § 2°

R$ 12.545,11 (doze mil quinhentos
e quarenta e cinco reais € onze
centavos)

Portanto, a contratagdo podera se dar de acordo com o art. 75, inciso Il, cujo valor
ndo podera ultrapassar a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e
cinco reais e cinquenta e nove centavos) e, conforme pesquisas realizadas por esta
unidade a média do valor estimado é de R$ 1.768,50 (um mil setecentos e

sessenta e oito reais e cinquenta centavos).
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugcdo consiste na A contratacdo temporaria de servicos de limpeza e
copeiragem por Dispensa de Licitagdo, que, conforme demonstrado no DFD, se
apresenta a mais viavel e que melhor atende ao interesse publico.

4. SUBCONTRATACAO
N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

O contratado sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitagéo,
com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, mediante comparagao
de propostas apresentadas por interessados aptos a execugao do objeto.

O critério de selecao sera o de MENOR VALOR GLOBAL para a execugao do
servico pelo periodo de 01 (um) més, desde que a proposta seja exequivel e nao
implique remuneracgao inferior ao salario minimo mensal vigente, considerada a
jornada contratada e os encargos legais incidentes.

Em caso de empate entre duas ou mais propostas quanto ao valor global, a
Administracdo adotara, sucessivamente, os seguintes critérios de desempate:

| — preferéncia para a proposta apresentada por microempresa (ME) ou empresa de
pequeno porte (EPP) que comprove essa condigado nos termos da legislagao
aplicavel,

Il — persistindo o empate, preferéncia para a proposta apresentada por licitante
sediado no Municipio de Bom Jardim de Minas — MG;

IV — se ainda assim houver empate, sera realizado sorteio publico, em ato registrado
em ata, com a presenga dos empatados, sempre que possivel.

6. CONDIGOES DE EXECUGAO

Os servicos serao prestados presencialmente, nas dependéncias da Camara
Municipal de Bom Jardim de Minas — MG, em todos os ambientes indicados pela
Administracdo (plenario, gabinetes, salas administrativas, copa, banheiros, areas de
circulagao e demais espacos internos).
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A execucgao devera observar a jornada diaria prevista neste Termo de Referéncia,
atualmente estimada em 8 (oito) horas diarias, de segunda a sexta-feira, em dias
uteis.

A rotina de servigos de limpeza e copeiragem devera ser organizada de forma a:

| — garantir a limpeza diaria dos ambientes de uso comum antes do inicio do
expediente, sempre que possivel,

Il — assegurar a manutencgao das condigoes de higiene durante o expediente, com
atendimentos pontuais sempre que necessario;

[Il — atender as demandas de copa.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato ou instrumento equivalente, deverdo ser executados fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade. O 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

8. DO RECEBIMENTO

O objeto desta contratagdo sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificacdo posterior da
conformidade do objeto com as exigéncias contratuais e definitivamente, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. (Art. 140, Il, a e
b, da Lei n® 14.133/21).

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagcdo ndo atestar a entrega até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).
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O Termo de recebimento devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagcdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao servidor responsavel pelo recebimento definitivo.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento
de cobrancga.

9. PAGAMENTO

O pagamento da despesa sera feito em favor da Contratada, mediante
depdsito/transferéncia bancaria apdés a atestacao, pelo setor competente da Nota
Fiscal/Fatura, devendo conter no corpo da mesma a descrigdo do Objeto, Numero
do Banco, Agéncia e Conta Bancaria da Contratada, no prazo de até 10 (dez) dias
contados a partir do aceite definitivo do objeto, desde que estejam em conformidade
com as exigéncias contratuais e ndo haja fato impeditivo imputavel ao licitante
vencedor e da finalizagao da liquidagao da despesa.

No caso de a Nota Fiscal apresentar erros, esta sera devolvida, e o pagamento sera
sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo de
pagamento ser contado a partir da data da reapresentacao dela. Ndo sera aceita a
emissao de boletos bancarios para efetuar o pagamento das notas fiscais.

Na hip6tese de devolugao, a Nota Fiscal, sera considerada como nao apresentada
para fins de atendimento das condigdes de pagamento.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo Especial (IPCA-E).

E condicdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal, a
apresentagao dos seguintes documentos:

e Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria da
Receita Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional);

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

e Certiddao Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual;
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e Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal,

e Certificado de Regularidade do FGTS, admitida comprovagdo também por
meio de “certidao positiva, com efeito, de negativa” diante da existéncia de
débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento;

e Cumprimento das obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e tributarias,
correspondentes a ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela
Administracao.

O descumprimento das obrigacgdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao
FGTS ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das
sancodes cabiveis;

N&o sera efetuado qualquer pagamento a empresa Compromissaria Fornecedora
e/ou Contratada enquanto houver pendéncia de liquidagdo da obrigagao financeira
em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual,

Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade;

A contratante podera efetuar a retengao, na fonte, dos tributos e contribuicées sobre
todos os pagamentos a contratada;

Em hipotese alguma sera concedido reajustamento dos precgos propostos e o valor
constante da Nota Fiscal, quando da sua apresentacdo, nido sofrera qualquer
atualizagcao monetaria até o efetivo pagamento.

Pessoa Fisica (autbnomo). O pagamento do contratado sera realizado através de
Recibo de Pagamento Autdnomo (RPA), em conformidade com a legislagao vigente.
Os critérios para o pagamento sao os seguintes:

Apos a conclusao dos servigos, o contratado devera apresentar a RPA devidamente
preenchida com as informagdes requeridas, incluindo a descricdo dos servigos
realizados, o valor correspondente a diaria contratada e a data de prestacdo dos
Servigos.

O pagamento da RPA sera realizado em até 15 dias uteis apds a apresentagao do
documento, desde que devidamente preenchido e em conformidade com os termos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Sobre o valor total a ser pago a contratada, serdo efetuados os descontos e
deducdes legais obrigatdrios, conforme estabelecido pela legislacado vigente.
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O pagamento somente sera efetuado a que comprovar a regularidade fiscal e
previdenciaria, apresentando as devidas certidbes negativas de débitos junto ao
sistema tributario e previdenciario, conforme exigido por lei.

O pagamento sera realizado proporcionalmente aos dias efetivamente trabalhados
pelo contratado, ou seja, considerando apenas os dias em que o0s servigos foram
prestados.

10. DA PARTICIPAGAO E DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS ME/EPP

10.1. Poderao participar deste processo de contratagdo direta os interessados que
atendam integralmente as condigcdes deste Termo de Referéncia, admitida a
participacao de:

| — pessoas juridicas, inclusive microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP); e

Il — pessoas fisicas, que atuem como prestadoras de servigos autdbnomas, desde
que comprovem capacidade para execug¢ao do objeto.

10.2. Em observancia aos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n® 123/2006, sera
assegurado tratamento juridico diferenciado e favorecido as ME e EPP,
especialmente no que se refere a critérios de desempate e demais beneficios
legalmente previstos, sem exclusdo da participacdo de pessoas fisicas, em
consonancia com a Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 116/2021.

10.3. O presente processo de contratacido direta sera destinado prioritariamente a
participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, admitida a
participagédo de pessoas fisicas interessadas, desde que cumpram as exigéncias de
habilitacdo e demais requisitos deste Termo de Referéncia, de modo a assegurar
isonomia e justa competicao.

10.4. O enquadramento como ME ou EPP devera ser comprovado pelo interessado
no momento da apresentagcdo da proposta, por meio de documentacao habil (ex.:
certiddo simplificada da Junta Comercial ou documento equivalente), sob pena de
nao fruicdo do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006.

11. DAS INFRACOES E SANGOES: nos termos do art. 155 o contratado sera
responsabilizado administrativamente pelo cometimento das seguintes
infragoes:

11.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;
11.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;
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11.3. Dar causa a inexecucgéo total do contrato;

11.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

11.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.6. N&o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.7. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

11.8. Apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa na Dispensa de licitagdo ou a execugao do contrato;

11.9. Praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

11.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de de
2013.

12. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas
neste contrato as seguintes sang¢oes:

| - adverténcia;

Il - multa;

[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declarac&o de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.1. Na aplicagéo das sang¢des serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lIl - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgaos de controle.

12.1.2 A sancéao prevista de Adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa prevista no subitem 11.1, quando n&o se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

12.1.3 A sancgéo de Multa sera aplicada no valor de 10% (dez por cento) do valor total
do contrato.

12.1.4. A sancao de Impedimento de Licitar e Contratar sera aplicada ao responsavel
pelas infracbes administrativas previstas nos subitens 11.2, 11.3, 11.4, 115, 116 e
11.7, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
12.1.5. A sancao de Declaracao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar sera
aplicada ao responsavel pelas infragcbes administrativas previstas nos subitens 11.8,
11.9, 11.10, 11.11 e 11.12, bem como pelas infragcbes administrativas previstas nos
subitens 11.2, 11.3, 11.4, 11.5, 11.6 e 11.7 que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, e impedira o responsavel
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de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.
12.1.6. As sangbes previstas nos incisos |, Il e IV do item 12 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do mesmo item.

12.1.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragcdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

12.1.8. A aplicacdo das sancgbes previstas nesta clausula ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica.

13. AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO

A ordem de fornecimento sera autorizada, em todo caso, pelo Presidente da Camara
ou pessoa a que ele delegar tal funcao.

14. OBRIGAGOES DAS PARTES

14.1. Além das obrigagoes resultantes da observancia da Lei n°® 14.133/21, sao
obrigagoes da Contratada:

14.1.1. Prestar os servigos com pontualidade, nos horarios e prazos ajustados;
14.1.2. Comunicar imediatamente e por escrito a Camara, através da Fiscalizacao,
qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagao necessarias;

14.1.3. Atender com prontiddo as reclamagdes por parte do fiscal do contrato;

14.1.4. Atender no prazo previsto acima as reclamacgdes por parte do contratante;

14.1.5. Zelar pela qualidade dos servigos prestados e pela adequada execugao das
rotinas de limpeza e copeiragem;

14.1.7. Manter todas as condi¢cdes de habilitagdo exigidas na presente licitagéo.

14.2. Além das obrigagoes resultantes da observancia da Lei n°® 14.133/21, sao
obrigagoes da Contratante:

14.2.1. Cumprir todos 0os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

14.2.2. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste Contrato;
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14.2.3. Notificar a Contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

14.2.4. Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

15. Previsao Orgamentaria

Compete a Autoridade competente promover um ambiente integro e confiavel,
assegurar o alinhamento das contratacbes as leis orgamentarias e promover
eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagcdes. A fase preparatoria das
contratagcbes esta ancorada na existéncia de recursos orgamentarios nas leis
orgamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadologicas
e de gestao que podem interferir na contratagdo, compreendidos.

Sendo assim, seguem 0S recursos or¢gamentarios para garantir a contratagao
demandada, como segue:

3.3.90.39.00.1.02.00.01.031.0001.2.0004 — MANUTENGAO DE ATIVIDADES DA
CAMARA

Ou

3.3.90.36.00.1.02.00.01.031.0001.2.0004 - MANUTENGAO DE ATIVIDADES DA
CAMARA

16.DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO: O interessado que apresentar a melhor
proposta e for declarado o vencedor, devera encaminhar a Camara Municipal,
quando solicitado, a documentagéao relacionada abaixo:

16.1. HABILITAGAO JURIDICA:

16.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

16.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

16.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de abril de 2020.

16.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

16.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

16.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

16.1.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacio respectiva.

16.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

16.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

16.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagcdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

16.2.3. Prova de Regularidade para com a Receita Estadual, da unidade de
federacao da sede da licitante;

16.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

16.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

16.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
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apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.
16.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

16.3. DOCUMENTOS PESSO FiSICA:

16.3.1 No caso de pessoa fisica, seréo exigidos alguns dos documentos elencados
pela Instrugao Normativa SEGES n° 116/2021, quais sejam:

a) Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da
lei;

b) Prova de regularidade trabalhista;

c) Certidao negativa de insolvéncia civil;

d) declaracdao de que atende os requisitos do edital ou do aviso de
contratacao direta;

V. Outro Documentos para Pessoa Fisica:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

b) Carteira de trabalho - CTPS

c) Numero de Identificagdo Pessoal NIS/PIS

d) Comprovante de residéncia atualizado.

16.4. Como condicbes prévias ao exame da documentacdo de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o agente de contratagao
verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participacao, especialmente
quanto a existéncia de sangao que impecga a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante as seguintes consultas:

e (Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

e (Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

e (Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

16.4.1. Constatada a existéncia de sang¢ao e/ou eventual descumprimento das
condi¢des de participagao, o agente de contratagao reputara a licitante inabilitada.

17.1. PROPOSTA DE PREGCOS
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17.1.1. O fornecedor interessado, apés a divulgagcao do aviso de contratacao direta,
encaminhara, a Camara Municipal, sua proposta com a descri¢ao do objeto ofertado
€ O preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento;

17.1.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego
do objeto, vinculam a Contratada;

17.1.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugao do obijeto;

17.1.4. Os precos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagao de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto;

17.1.5. A apresentacédo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispbée o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus
termos;

17.1.6. Demais exigéncias relacionadas a proposta, constardo do Aviso de
Contratagao Direta;

Camara Municipal de Bom Jardim de Minas - MG, 13 de novembro de 2025.

Amariles de Moura Nogueira
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ORDEM DE ABERTURA DE PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITAGAO
COM BASE NO ART. 75, INCISO IlI, DA LEI N° 14.133/21.

A CAMARA MUNICIPAL DE BOM JARDIM DE MINAS, por meio de seu
Presidente, infra-assinado, com base na fundamentagédo legal supracitada, vem
AUTORIZAR a abertura de Procedimento de Dispensa de Licitacdo para
Contratacao de pessoa fisica ou juridica para prestacao de servigos
presenciais e continuos de limpeza e copeiragem nas dependéncias da
Camara Municipal de Bom Jardim de Minas - MG, abrangendo areas
administrativas, gabinetes, plenario, banheiros, copa e demais espagos de uso
institucional, para cobrir o periodo de férias da servidora efetiva responsavel
pelo setor.

Fago remessa dos autos ao servidor André Lucas da Silva Pontes, designado
Agente de Contratagdo, para executar todas as atividades necessarias ao bom
andamento da contratagdo nos termos do Inciso I, do Art. 75 da Lei Federal n°
14.133/21.

Determino ainda que os autos sejam submetidos ao 6rgdo de assessoramento
juridico da Camara, para o controle prévio de legalidade e anadlise juridica da
contratacao.

Bom Jardim de Minas - MG, 14 de novembro de 2025.

Reinaldo Ribeiro Nunes
Presidente
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CERTIDAO DE INSTAURACAO
E
INSTRUCAO DE PROCESSO

Certidao Para os Devidos Fins que
Autuei e Instrui nesta data o
Processo Administrativo de
Contratacao Direta por Dispensa de
Licitacao n° 29/2025, nos Termos
das alineas do inciso ll, do art. 75 da
Lei n° 14.133/2021.

Agente de Contratagao
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CERTIDAO DE INSTAURAGCAO E INSTRUCAO DE PROCESSO

Certidao de Instauracdao de Processo
Administrativo de Contratagao n°
29/2025, nos Termos das alineas do
inciso Il, do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

Certifico para os devidos fins que, apos protocolada pela Chefe de Gabinete da
Camara e a determinacédo do Presidente da Camara Municipal de Bom Jardim de
Minas para abertura de processo administrativo de Contratacdao de pessoa fisica
ou juridica para prestacao de servigos presenciais e continuos de limpeza e
copeiragem nas dependéncias da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas —
MG, abrangendo areas administrativas, gabinetes, plenario, banheiros, copa e
demais espacos de uso institucional, para cobrir o periodo de férias da
servidora efetiva responsavel pelo setor, nos termos do inciso Il do art. 75, da lei
n°® 14.133/2021, autuei os documentos a mim apresentados na presente data, sendo:

v' Documento de Formalizagcdo de Demanda;
v" Termo de Referéncia e seus anexos;

v' Pesquisa de Pregos;

v Autorizagao de abertura.

Certifico ainda, que o Processo de Contratagao Direta n® 29/2025, foi numerado e
incluido no rol de Dispensa de Licitagao sob o n° 29/2025.

Por ser esta a expressao da verdade firmo a presente.

Camara Municipal de Bom Jardim de Minas - MG, 14 de novembro de 2025.

Agente de Contratagao
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