CAMARA MUNICIPAL DE
BOM JARDIM DE MINAS

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa de Origem: Chefia de Gabinete da Camara

Titular do Cargo: Amariles de Moura Nogueira

Cargo: Chefe de Gabinete da Camara

Descricdao Resumida do Objeto: Aquisicdo de 1 (uma) inscricao individual destinada a
participacao de técnica contabil desta Camara Municipal no evento “CNCP 2025 -
Conferéncia Nacional de Contabilidade Publica”, a realizar-se em 18 e 19 de novembro de
2025, em Aracaju/SE, promovido pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC) em
parceria com a Academia Sergipana de Ciéncias Contabeis (ASCC).

1. Objetivo

Este Termo de Referéncia orienta a contratacdo direta para a capacitacdo de servidor
desta Casa Legislativa, definindo normas, métodos e critérios de execugao e aceitagao,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

O Art. 6° inciso XXV, o art. 72, inciso | e art. 74 da Lei n° 14.133/2021 prevé a
necessidade de instruir os processos de Contratagcdo Direta com Projetos Basicos ou
Termos de Referéncia que subsidiem a contratagdo, de modo que a Administracdo possa
desta obter a maior eficiéncia e vantagem.

Sabe-se que a infringéncia ao disposto no Art. 6°, inciso XXV e no art. 72, inciso | da Lei n°
14.133/2021 podera implicar a nulidade dos atos ou contratos realizados e a
responsabilidade de quem |hes tenha dado causa.

2. Definicao do Objeto (alinea “a” do inciso XXIIlI do art. 6° da lei n° 14.133/2021).
Objeto: Aquisicdo de 1 (uma) inscri¢ao individual destinada a participagao de técnica
contabil desta Camara Municipal no evento “CNCP 2025 — Conferéncia Nacional de
Contabilidade Publica”, a realizar-se em 18 e 19 de novembro de 2025, em Aracaju/SE,
promovido pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC) em parceria com a Academia
Sergipana de Ciéncias Contabeis (ASCC).

2.1. Objetivo Geral:

Promover a atualizacido técnica e normativa da equipe contabil da Camara Municipal de
Bom Jardim de Minas por meio da participacdo no evento CNCP, visando elevar a
qualidade das rotinas de contabilidade aplicada ao setor publico, fortalecer a conformidade
com as diretrizes da STN/TCU e aprimorar a eficiéncia do planejamento, execugao
orcamentaria e prestacdo de contas do Poder Legislativo.

2.2. Objetivos Especificos:
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e Atualizar conhecimentos sobre CASP, PCASP, MCASP e normas correlatas
aplicaveis ao Legislativo.
e Identificar e incorporar boas praticas de transparéncia, governanca e controle

interno as rotinas da Camara.

e Mapear trés melhorias processuais prioritarias (ex.: conciliagdes, restos a pagar,
controle de notas de empenho) e propor plano de agao.

2.3. Resultados Esperados com a contratacgao:

e Atualizagdo normativa e técnica em CASP, orcamento e controle interno;
e Aplicacao pratica de boas praticas apresentadas no evento;
e Melhoria da conformidade com STN/TCU e 6érgaos de controle;

e Disseminacgao interna do conhecimento.

2.4. Modalidade do Curso:

Capacitacao/treinamento de pessoal em evento especifico (conferéncia/simpdsio) —
presencial, de curta duracdo, com programacgao técnico-cientifica (CNCP — Conferéncia
Nacional de Contabilidade Publica), 18-19/11/2025, Aracaju/SE.

3. Fundamentacao e Necessidade da Contratagao (alinea “b” do inciso XXiil do art. 6° da lei n°
14.133/2021)

A contratacado da inscricdo no CNCP — Conferéncia Nacional de Contabilidade Publica é
necessaria para assegurar a capacitagao continuada da servidora técnica responsavel
por rotinas de planejamento, execugdo orcamentaria, contabilidade e controle no
ambito do Poder Legislativo municipal. Trata-se de evento técnico especifico,
presencial e de data certa, cuja curadoria € do CFC/ASCC, diretamente alinhado as
demandas da Camara quanto a conformidade com a CASP/MCASP, PCASP,
transparéncia, governanga e controles internos. A atualizagao proporcionada contribui
para a eficiéncia e economicidade das rotinas, redugao de erros, melhoria dos registros
contabeis e qualificagdo da prestacdo de contas, atendendo ao dever de capacitar
servidores e ao interesse publico. A modalidade proposta — inexigibilidade (art. 74, lll,
“f’, Lei 14.133/2021) — decorre da inviabilidade de competicao para acesso ao evento
especifico (conteudo, data, local e organizagdo), sendo a inscricdo exclusivamente
disponibilizada pelo promotor. O acesso oportuno ao conteudo e as boas praticas
nacionais é essencial para manter a continuidade do servigo publico e a aderéncia as
normativas vigentes, sem prejuizo de que deslocamento/diarias sejam, se necessarios,
tratados em processo proprio.
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Riscos de nao contratar:

o Desatualizacao técnica e normativa da equipe, com maior exposi¢cao a
apontamentos de controle.

« Ineficiéncia operacional e retrabalho em rotinas contabeis e orgamentarias.

e« Risco de inconsisténcias nos demonstrativos e na prestacdo de contas do
Legislativo.

« Perda de oportunidades de benchmark e solugbes aplicaveis as rotinas da
Camara, impactando a qualidade do gasto.

4. Descrigao da Solugao Como Um Todo (alinea “c” do inciso XXIil do art. 6° da lei n° 14.133/2021)

A solucdo consiste na contratagao direta, por inexigibilidade (art. 74, Ill, “f’, Lei n°
14.133/2021), de 1 (uma) inscrigdo para participacdo presencial da técnica contabil da
Camara Municipal de Bom Jardim de Minas no CNCP - Conferéncia Nacional de
Contabilidade Publica (CFC/ASCC), com acesso integral a programacéao técnico-cientifica,
materiais e certificado oficial. Abrange: (i) processo de inscricdo no nome da servidora
indicada, com emissdo de comprovante/nota fiscal em favor da Camara; (ii) acesso as
palestras, painéis e conteudos do evento, conforme cronograma divulgado pelos
organizadores; (iii) emissdo de certificado ao final, contendo carga horaria e identificagéo
da participante; (iv) relato técnico pds-evento elaborado pela participante, com sintese dos
aprendizados e plano de aplicagdo em rotinas internas

5. Requisitos da Contratagao (alinea “d” do inciso XXIll do art. 6° da lei n° 14.133/2021)

indicada, no CNCP — Conferéncia Nacional de Contabilidade Publica (CFC/ASCC),
modalidade presencial, com acesso integral a programacao, materiais e certificado com
carga horaria; o fornecedor devera ser a Academia Sergipana de Ciéncias Contabeis —
ASCC (CNPJ 13.166.087/0001-13), emitindo nota fiscal eletrébnica em nome da Caémara
Municipal de Bom Jardim de Minas pelo valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais), com
identificacdo do evento, da participante e da data; o pagamento seguira as instru¢des do
organizador, apos comprovante de inscricdo e regularidade fiscal; deverao ser observadas
as regras de substituigdo/cancelamento e reembolso (se previstas pelo organizador), bem
como o tratamento de dados pessoais conforme LGPD.

6. Modelo de Execugao do Objeto (alinea “e” do inciso XXIlI do art. 6° da lei n° 14.133/2021)

A execucao do objeto ocorrera de forma presencial e concentrada, em evento especifico
com data, local e programagao previamente definidos pela contratada de acordo com o
folder em anexo.
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7. Qualificagao da Contratada

Para que o objeto da contratagao seja atendido, € necessario o preenchimento de alguns
requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugao
pelo contratado, nos termos do artigo 72, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Sera exigido, conforme o artigo 62 da Lei Federal n® 14.133/2021, documentos referentes
a habilitacdo juridica (premissa do artigo 66), habilitagdo técnica (rol do artigo 67),
habilitagao fiscal, social e trabalhista (artigo 68), todos da mesma legislagao (Lei Federal
n°® 14.133/2021). Assim, para a contratacdo, a empresa devera apresentar a
documentacgéo solicitada dentro dos seus respectivos prazos de validade, conforme o
caso, Proposta de Pregos e documentos que demonstrem a regularidade juridica, social,
fiscal, trabalhista, além da qualificacdo técnica operacional e profissional. Sendo assim,
os documentos exigidos serao:

7.1. Habilitagao Juridica:

v' Apresentagao de copia simples do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em
vigor e suas alteragdes e prova de seu registro no Conselho de Classe (CRC ou OAB)
Carteira de registro profissional em nome do Sdcio e integrantes da equipe.

7.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

Apresentacao de via impressa ou cépia simples:

v' Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

v Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacao de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional;

v" Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da empresa;

v' Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa;

v" Prova de regularidade para com o Conselho de Classe;

v" Prova de Regularidade de Situagédo (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS;

v Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa;

v' Declaragao de atendimento a norma do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, que
proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a
menores de 16 anos salvo na condi¢cao de aprendiz a partir de 14 anos

7.3. Qualificagao Técnica:
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JTitularidade/organizagdo do evento: apresentacdo de Declaragdo de Exclusividade
indicando a ASCC como realizadora do CNCP e responsavel exclusiva pela
comercializacdo das inscri¢oes;

v'Aptidao técnico-operacional: apresentagao de atestados de capacidade técnica emitidos
por entidades do sistema/segmento (ex.: CRC/SE, FBC, SESCAP/SE), que evidenciem
experiéncia na organizagao e promogao de eventos técnico-cientificos;

v Capacidade administrativa/cadastral: apresentacdo do CRC/SICAF vigente contendo
dados cadastrais da ASCC (anexo).

8. Proposta de pregos e comprovagao de pregos

Método e evidéncias: relatorio de pesquisa de mercado com contratagdes similares, anexado
ao presente, indicando 10/10 referéncias a R$ 2.000,00 por inscricdo para o mesmo evento
(organizador ASCC — CNPJ 13.166.087/0001-13).

Exemplos de referéncias PNCP citadas no relatério:
« TCE/TO (29/10/2025) — R$ 2.000,00.
« Camara de Porto Alegre/RS (28/10/2025) — R$ 2.000,00.
* MP/SE (22/10/2025) — R$ 2.000,00.
* Nova Mamoré/RO (09/10/2025) — R$ 2.000,00.
* Rondonoépolis/MT (27/10/2025) — R$ 2.000,00.
Conclusao de valor:
o Valor unitario estimado: R$ 2.000,00 (dois mil reais).
o Valor total estimado (1 inscrigdo): R$ 2.000,00 (dois mil reais).

Observacao: trata-se exclusivamente da taxa de inscricao; despesas de

deslocamento/hospedagem, se houver, serdo formalizadas em processo correlato

9. Requisitos de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade

Nao se aplica

10. Requisitos normativos que disciplinam os servigos a serem contratados

a) Constituicao Federal;

b) Lein°®14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

c) Lei 101 de 4 de maio de 2000;

d) Lei4.320 de 17 de margo de 1964;

Nestes termos a contratagdo deve atender aos requisitos exigidos na Legislagdo em vigor,
bem como atender as necessidades da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas no

que tange as exigéncias.

11. Quanto a mao de obra empregada
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A contratagdo refere-se exclusivamente a taxa de inscricdo em evento, ndo havendo
cessao ou dedicacdo de mao de obra nas dependéncias da Camara nem alocacido de
profissionais por hora. Toda a equipe envolvida (organizagédo, credenciamento, apoio,
palestrantes e moderadores) é responsabilidade do organizador (ASCC/CFC), que arca
integralmente com encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais de seus colaboradores,
inexistindo vinculo de subordinagédo com a Administracdo. Nao se exige dimensionamento
de pessoal ou perfis individuais, cabendo a contratada assegurar a regular execugdo do
evento e a emissao do certificado ao(a) participante, observando-se a LGPD quanto aos
dados do inscrito.

12. Quanto aos materiais necessarios

A contratada devera arcar com todos os equipamentos necessarios a prestacao dos
servigos.

13. Subcontratagcao

Em raz&do da natureza do objeto, consistente na prestacao de servigo técnico
especializado, de carater personalissimo e previamente estruturado, nao sera
admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto, nos termos do art. 72, inciso |, da
Lei n°® 14.133/2021.

A empresa contratada sera a unica responsavel pela integral execugcdo do curso
presencial, inclusive quanto a organizacado logistica, corpo docente, fornecimento de
materiais e emissao de certificados, nao podendo transferir a terceiros nenhuma etapa da
execucgao.

Eventual substituicdo de instrutor ou membro da equipe pedagogica devera ser
previamente comunicada, desde que mantido o padrdao técnico e didatico proposto
originalmente.

14. Garantia da contratagao
N&o sera exigida a garantia da contratacao.

15. Modelo de Gestao do Contrato

A gestdo da contratagao sera realizada de forma simplificada, nos termos do art. 117 da
Lei n°® 14.133/2021, considerando que o objeto envolve prestagao de servigo singular,
nao continuado, de execugao imediata e baixo valor.

A Chefia de Gabinete exercera a funcao de Gestora da Contratagao, competindo-lhe:
e Acompanhar o cumprimento integral do objeto contratado;
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o Verificar a presencga do participante no curso;
« Conferir o recebimento do material didatico e do certificado de concluséo;
o Emitir o atesto da execucéao e autorizar a liquidacdo da despesa;

O acompanhamento sera registrado no processo administrativo de contratagdo, com
base nos documentos comprobatérios fornecidos pela contratada e nas informacdes
prestadas pela participante.

Nao sera designado fiscal técnico formal por tratar-se de evento unico e previamente
estruturado, com escopo padronizado, de curta duragao e valor reduzido, aplicando-se
a gestao simplificada conforme orientagdes dos 6rgéaos de controle.

16. Medicao e Critérios de Pagamento

16.1. Como contraprestacdo pelos servigos prestados a CAMARA pagara em moeda legal
e corrente do pais, mediante depdsito do respectivo valor na conta corrente da empresa
vencedora, apoés a conferéncia da seguinte documentacgao:

a) Nota fiscal dos servigos prestados, a qual sera conferida e atestada por um funcionario
responsavel desta CAMARA;

i. Na nota fiscal, €& necessaria que as empresas destaquem
obrigatoriamente a retencdo do Imposto de Renda Retido na Fonte
(IRRF) para devida retencdo do Imposto de Renda conforme
determinacao da Instrucao Normativa da Receita Federal n° 1234/2012.

i. Empresas optantes pelo Simples Nacional e as pessoas juridicas
amparadas por isengdo, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de
imposto de renda estdo dispensadas da retencado do IRRF. Nesses casos,
a condicdo devera ser informada no documento fiscal, com o devido
enquadramento legal.

b) Apresentacao de certiddes negativas da Unido, Receita Federal, Tributos Estaduais,
Previdéncia Social, FGTS, Débitos Trabalhistas;

16.2. O pagamento dar-se-a em até 10 (dez) dias, a partir do cumprimento de todos os
requisitos exigidos nos subitens 16.2 letras “a”, e “b”.

16.3. O pagamento sera realizado apods devida liquidagao pelo setor competente.
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16.4. O Orgdo, na data do pagamento, efetuara as retengdes devidas, se houver, de
acordo com a legislacdo e normas vigentes.

16.5. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas a prestacao de servicos.

16.6. No ato de liquidagdo da despesa, os servigos de contabilidade comunicarédo aos
orgaos da administragdo tributaria as caracteristicas da despesa e os valores pagos,
conforme o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

17. Forma e Critérios de Sele¢ao do Fornecedor

Considerando que nao ha viabilidade de competicdo para o objeto definido, configura-se a
hipdtese de inexigibilidade de licitagdo A contratacdo sera realizada por meio de
Inexigibilidade, nos termos da alinea “f”, inciso Ill do art. 74 da Lei n® 14.133/2021.

Acerca da forma e critérios para a contratagao, a Lei de Licitagdes, em seu art. 74, inciso
[ll, estabelece que:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a com peticdo, em especial nos
casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagao:

(...)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

(..)

§ 3 o Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de
notdria especializagédo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

§ 40 Nas contratagdes com fundamento no inciso Il do caput deste artigo, é vedada
a subcontratacdo de empresas ou a atuacao de profissionais distintos daqueles que
tenham justifica da inexigibilidade.

Com base nos dispositivos da Lei n° 14.133/2021, evidencia-se que a hipotese de
contratagdo se configura como inexigibilidade de licitagdo, assim que os requisitos de
notoria especializagao da empresa a ser contratado.
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18. Razao da escolha do prestador dos servigos

Opta-se pela Academia Sergipana de Ciéncias Contabeis — ASCC (CNPJ
13.166.087/0001-13) por se tratar da promotora e titular do CNCP — Conferéncia Nacional
de Contabilidade Publica, detendo a exclusividade de oferta e comercializagcdo das
inscrigdes, o que configura inviabilidade de competicdo nos termos do art. 74, lll, “f’, da Lei
n°® 14.133/2021. A escolha esta devidamente instruida com Declaracdo de Exclusividade
do organizador, atestados de capacidade técnica (experiéncia na realizagdo de eventos
técnico-cientificos) e comprovantes cadastrais (CRC/SICAF), evidenciando aptidao
técnico-operacional e regularidade. Ademais, o valor fixo de inscrigdo praticado pelo
organizador — R$ 2.000,00 (dois mil reais) — é uniforme nas contratagdes similares
recentes, assegurando padronizagdo, economicidade e celeridade na contratagao direta,
indispensaveis para a continuidade do servigo publico e para a efetiva participacdo da
servidora no evento.

19. Estimativas do Valor da Contratagao

A formacdo do preco baseou-se na pesquisa de mercado anexada, composta por
contratagcées similares no PNCP e cotagao oficial do organizador, indicando preco
uniforme para a inscricdo no CNCP 2025. Assim, adota-se como estimativa: valor
unitario de R$ 2.000,00 (dois mil reais); quantidade: 1 (uma) inscrigdo; valor total
estimado: R$ 2.000,00 (dois mil reais). O montante refere-se exclusivamente a taxa de
inscricao, nao incluindo passagens, hospedagem ou diarias (se necessarias,
tramitardo em processo proprio). Considerando a natureza do objeto (servigo padronizado
de inscricao) e o prego fixo praticado pelo organizador, a estimativa apresenta baixa
variabilidade e adequada confiabilidade para instrugao e empenho.

20. Vigéncia do Contrato

O instrumento de formalizagdo (ato de inexigibilidade/nota de empenho e ordem de
fornecimento) tera vigéncia da sua emissao até o recebimento definitivo, abrangendo: (i)
efetivagdo da inscrigdo; (ii) realizacdo do evento em 18 e 19/11/2025; e (iii) entrega e
aceite do certificado e da NFS-e. Por tratar-se de servigo pontual e ndo continuado, nao
ha prorrogacéo, encerrando-se a vigéncia com o exaurimento do objeto e o atesto pela
Administracao.

21. Obrigagoes

21.1 - Obrigagoes da contratada

A Contratada obriga-se a:
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a) Efetuar execugédo dos servicos em perfeitas condi¢cdes, pelo prazo de vigéncia do
contrato, em estrita observancia das especificagcbes deste Termo de Referéncia e da
proposta da contratada, acompanhado da respectiva nota fiscal constando
detalhadamente, no que couber, descri¢ao do servigo.

b) Responsabilizar-se pelos erros e danos decorrentes de falha na prestacédo dos
servigos.

c) O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Administracdo, substituir, reparar, corrigir, as suas expensas, no prazo maximo de 24h
(vinte e quatro horas), os problemas e as consequéncias destes, decorrente da falha na
prestacao dos servigos.

d) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente contratacao.

e) Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de regularidade exigidas pela Lei 14.133/21.

f) Na&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagcbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

dg) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, deslocamento de pessoal, prestagao
de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.
h) Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade dos servigos,
reservando a contratante o direito de glosar o pagamento caso nao satisfaga aos padroes
especificados, até a correta execugao.

i) Quando for o caso, comunicar imediatamente a contratante qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias.

j) Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da
execugao dos servigos, seja por falha técnica ou por agdo ou omissao de seus prepostos.
k) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz.

21.2. Obrigagdoes da contratante
A contratante se obriga a:

a) Promover o acompanhamento e fiscalizagdo do cumprimento do objeto, sob o aspecto
quantitativo e qualitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer
servigo que nao esteja de acordo com as normas, especificagdes e técnicas estabelecidas
neste;

b) Comunicar a contratada, por escrito, sobre as possiveis irregularidades observadas no
decorrer da prestagéo dos servigos ou quando do funcionamento irregular para a imediata
adogao das providéncias para sanar os problemas eventualmente ocorridos;
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c) Proporcionar as condigbes necessarias para que a contratada possa cumprir o que
estabelecem o Contrato;

d) Atestar as notas fiscais/faturas desde que cumpram os requisitos indicados no
Contrato;

e) Quando da observancia de qualquer incongruéncia, notificar imediatamente a
contratada para que promova as adequagdes necessarias a consecugao do pagamento;

f) Notificar a contratada, por escrito, sobre as imperfei¢cées, falhas, defeitos, mau
funcionamento e demais irregularidades constatadas na execug¢do dos procedimentos
previstos no Contrato, a fim de serem tomadas as providéncias cabiveis para correcdo do
que for notificado;

g) Permitir a entrada dos funcionarios da contratada, desde que devidamente
identificados, garantindo o pleno acesso as dependéncias das unidades administrativas,
bem como fornecendo todos os meios necessarios a execugao dos servigos;

h) Efetuar os pagamentos, no prazo e nas condicdes indicadas neste instrumento,
servicos que estiverem de acordo com as especificacbes, comunicando a contratada
quaisquer irregularidades ou problemas que possam inviabilizar os pagamentos;

i) Prestar as informagbes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratagcdo que
venham a ser solicitados pela contratada;

j) Dirimir, por intermédio dos fiscais do Contrato, as duvidas que surgirem no curso da
prestacao dos servicos;

k) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da contratada, através de
funcionario especialmente designado.

22. Sangoes

Em caso de inexecucéao total ou parcial do objeto, execugdo com atraso injustificado, ou
descumprimento de clausulas contratuais, poderao ser aplicadas a contratada as sancgdes
previstas nos arts. 156 a 159 da Lei n° 14.133/2021, observados o contraditorio e a ampla
defesa.

As sancgdes passiveis de aplicacdo incluem:

| — Adverténcia;

Il — Multa:
e Pelo atraso na execucdo: até 10 % sobre o valor da inscricdo contratada, por
ocorréncia;

e« Pela inexecugdo total do objeto: até 20 % sobre o valor da inscrigao;

lll - Impedimento de licitar e contratar com a Administragcao Publica pelo
prazo de até 3 (trés) anos, nos termos do art. 156, inciso lll, da Lei n°
14.133/2021;
IV — Declaragao de inidoneidade, nos termos do art. 156, inciso IV, em caso de
pratica de atos ilicitos dolosos.

A aplicacado das sanc¢des nao exclui a obrigacédo de reparagao integral por eventuais danos

causados a Administragdo Publica, inclusive devolugédo de valores pagos indevidamente,

com atualizagdo monetaria, nos termos da legislagéo vigente.
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23. Adequacgao Orgamentaria.

A presente contratagado encontra respaldo na Lei Municipal n°1857, de 27 de Dezembro de
2024, que Estima a Receita e Fixa a Despesa do Municipio de Bom Jardim de Minas para
o Exercicio Financeiro de 2025, relativas ao exercicio financeiro de 2025, dotagao
orcamentaria 33.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica. Na Fonte de
Recursos 1.500.0000 — Recursos ordinarios

24. Aceitabilidade do Objeto

A aceitabilidade do objeto dar-se-a mediante verificagao da prestagao regular e integral
do servigco contratado, conforme critérios minimos estabelecidos neste Termo de
Referéncia. Para fins de atesto e pagamento, serao observados os seguintes requisitos:

« Participagao da servidora inscrita no seminario;

« Emissao e recebimento do certificado nominal de conclusao do curso, em até
10 (dez) dias apds o término do evento;

Somente apds o cumprimento de todos os requisitos acima, e mediante apresentacao de
Nota Fiscal Eletrénica valida, sera autorizada a liquidagao e o pagamento da despesa.

25. Sigilo e Seguranga das Informagoes

Durante a execucdo do curso, a contratada tera acesso exclusivamente a dados pessoais
estritamente necessarios, como nome completo e numero de CPF da participante, para
fins de inscricdo, controle de frequéncia e emissao do certificado de participacgao.

Nesse sentido, a contratada devera:

| — Tratar os dados pessoais fornecidos pela Camara Municipal de acordo com os
principios da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD),
especialmente quanto a finalidade, necessidade, seguranca e confidencialidade;

I — Utilizar os dados pessoais unica e exclusivamente para a execugao do objeto
contratual, sendo vedado seu compartilhamento, armazenamento indevido ou uso para
outras finalidades;

[l — Adotar medidas organizacionais e tecnoldgicas razoaveis para prevenir 0 acesso nao
autorizado ou o vazamento de dados pessoais sob sua guarda;

IV — Eliminar ou anonimizar os dados apos a conclusédo da finalidade que justificou seu
uso, salvo nos casos em que a legislacido autorizar sua conservacgao;
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V — Responder administrativa, civil e criminalmente por qualquer tratamento indevido de
dados pessoais realizado em desconformidade com a LGPD.

O descumprimento dessas obrigagdes podera ensejar a aplicagdo das sangdes previstas
no contrato e na legislagdo vigente, sem prejuizo da reparagao por eventuais danos
causados.

26. Condicoes Gerais

| — A contratacao sera formalizada mediante Nota de Empenho, por se tratar de servigo
singular, de execugao imediata e valor inferior ao limite legal para dispensa de contrato
escrito;

Il — A execugao do objeto devera observar integralmente as condi¢gdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, bem como as disposi¢gdes da Lei n® 14.133/2021.

Il — A eventual alteragcdo de data ou substituicdo de instrutor por parte da contratada
devera ser previamente comunicada e aprovada pela Administragdo, sob pena de
inadimplemento contratual;

IV — N&o havera adiantamento de pagamento, tampouco repactuacao de valor ou reajuste,
em razao da natureza do objeto e da sua execugao em prazo determinado;

V — A contratada respondera por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execucdo do objeto, ndo se estabelecendo qualquer vinculo
com a Administracao Publica;

VI — Os casos omissos serao resolvidos pela Chefia de Gabinete, ouvida, se necessario, a
Assessoria Juridica e o Controle Interno da Camara Municipal.

VII — Para dirimir quaisquer duvidas ou controvérsias decorrentes da presente contratagao,
fica eleito o foro da Comarca de Andrelandia/MG, com renuncia expressa a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Camara de Bom Jardim de Minas — MG, 10 de novembro de 2025.

Amariles de Moura Nogueira
Chefe de Gabinete da Camara
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