CAMARA MUNICIPAL DE
BOM JARDIM DE MINAS

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa de Origem: Chefia de Gabinete da Camara

Titular do Cargo: Amariles de Moura Nogueira

Cargo: Chefe de Gabinete da Camara

Descricao Resumida do Objeto: Prestacdo de servigos técnicos especializados de
capacitagao de servidores publicos em licitagdes e contratos administrativos, com base na
Lei n® 14.133/2021

Periodo de Vigéncia do Contrato: 03 (trés) meses

1. Objetivo

Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratacdo de empresa para servicos
técnicos especializados de capacitagdo de servidores publicos em licitagbes e contratos
administrativos, com base na Lei n® 14.133/2021

Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de
conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as demais
exigéncias dos documentos contratuais.

O Art. 6° inciso XXV, o art. 72, inciso | e art. 74 da Lei n° 14.133/2021 prevé a
necessidade de instruir os processos de Contratacdo Direta com Projetos Basicos ou
Termos de Referéncia que subsidiem a contratacdo, de modo que a Administracdo possa
desta obter a maior eficiéncia e vantagem.

Sabe-se que a infringéncia ao disposto no Art. 6°, inciso XXV e no art. 72, inciso | da Lei n°
14.133/2021 podera implicar a nulidade dos atos ou contratos realizados e a
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

2. Definigao do Objeto (alinea “a” do inciso XXIIl do art. 6° da lei n°® 14.133/2021).

Contratagdo de empresa para Prestagcdo de servicos técnicos especializados de
capacitacao de servidores em licitagdes e contratos administrativos, conforme a Lei n°
14.133/2021, compreendendo a capacitagao dos servidores por trés dias, com o seguinte
conteudo programatico:

» Inovacdes trazidas p'ela Lei n°® 14.133/2021
e Atuacao dos Orgaos de Controle Interno
e Agentes Publicos Operadores das Contratagdes
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Atos Processuais

Manifestacéo do Orgdo de Controle Interno no Processo de Contratagéo
Auditoria em Licitacbes

Atuacdo do Orgédo de Controle

Principios Gerais Norteadores a Atuagéo do Controle Interno

» Assessoria Juridica
e Atuacdo da Assessoria Juridica

» Controle das Contratacdes Publicas
e Controle de Legalidade, Legitimidade, Eficiéncia, Eficacia e Economicidade
¢ Responsabilidades da Assessoria Juridica e Controle Interno na Elaboragéo
dos Regulamentos da Lei n® 14.133/2021
e Parecer Juridico e Parecer Técnico
e Atuacdo da Assessoria Juridica e do Controle Interno nas Contratagdes
Diretas
e Funcédo do 6rgao de Assessoramento Juridico na Lei n°® 14.133/2021
e Atuacao da Assessoria Juridica na Fase Preparatoria da Contratacao
e Atuacado da Assessoria Juridica em Contratagdes de Obras e Servigos de
Engenharia
e Atuacdo da Assessoria Juridica na Definicdo das Sancdes Administrativas
e Atuacdo da Assessoria Juridica nos Aditamentos de Reajustes,
Repactuagdes e Reequilibrio Financeiro dos Contratos

> Fiscalizacdo do Orgdo de Controle Interno, nos Aspectos Orgamentarios,
Financeiros, Patrimonial e Operacional das Contratacdes

Portal Nacional de Compras Publica (PNCP)

Formacgéao e Preparagao dos Agentes de Contratacédo, Equipe de Apoio e Pregoeiro
Formalizacao e Instrugdo do Processo de Contratacéo

Modalidades de licitacao e suas particularidades

Fases da Contratacéo

Segregacgao de Fungdes e a Fase Preparatoria da Contratagéo

Gestéao e Fiscalizagao dos Contratos

vV VvV VYV VvV ¥V VYV VY VY

Matriz de Risco e Analise de Riscos
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» Procedimentos Auxiliares
» Documento de Formalizagcdo de Demanda e Fase Preparatoria

» Plano de Contratacées Anual - PCA

Fundamentos e Objetivos do Plano de Contratagbes Anual
Etapas do Plano de Contratagbes Anual

Formalizagao do Plano de Contratagbes Anual

Prazos e Responsabilidades

Consolidagao do Planos de Contratagcbes Anual
Aprovacao da Autoridade Competente e Publicacao
Revisao e da Alteracao PCA

Estudo Técnico Preliminar — ETP

Termo de Referéncia.

Agentes Publicos que Atuardo no Processo de Contratagao
Parecer do Controle Interno

Parecer do Orgao de Assessoramento Juridico

YV V VYV V¥V V V

Decreto Que Dispde sobre a Dispensabilidade de Analise Juridica Individualizada
pela Assessoria Juridica em Processos de Contratacao Direta.

Inexigibilidade e Dispensa de Licitagao;
Sistema de Registro de Precos;

Vigéncia de Contratos;

YV V VYV V

Gestéao e Fiscalizagédo de Contratos.

Além do conteudo programatico supracitado a empresa se comprometera a fornecer
modelos de atos normativos e autos processuais para adogao dos ditames da Lei n°
14.133/2021, em versao exclusiva e especifica para a Camara Municipal de Bom Jardim
de Minas, destacando a atuagao dos agentes de contratagdo, pregoeiros, membros de
equipe de apoio, 6érgdo de Assessoramento Juridico e o Controle Interno.

2.1. Objeto Geral:
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Aprimorar os conhecimentos dos servidores e adequar os procedimentos administrativos
da Camara Municipal a Lei n° 14.133/2021, garantindo seguranca juridica, economicidade
e conformidade legal nos processos licitatérios e contratuais.

2.2. Objetivos Especificos:

e Capacitar 6 servidores para atuarem de forma eficaz nas fases do processo
licitatorio;

e Adequar modelos de editais, contratos e termos de referéncia a nova legislagao;

o Estruturar fluxos e controles internos para compras e contratacoes;

e Fornecer assessoria para a implantagao pratica das exigéncias da nova lei.

2.3. Resultados Esperados com a contratagao:

o Equipe técnica atualizada e capacitada;

e Reducao de riscos de nulidade nos processos licitatorios;

o Implementagao de boas praticas e governanga nas contratagdes publicas;
« Ganhos de eficiéncia, transparéncia e controle nos atos administrativos.

2.4. Publico-Alvo:

6 (seis) servidores da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas, com atuagéo nas areas
administrativa, financeira, juridica, de controle interno e de apoio aos servidores que atual
com Licitacdes e contratos.

Considerando que a proposta apresentada pela empresa prevé até 15 (quinze)
participantes, as vagas excedentes serdo disponibilizadas a vereadores interessados,
como forma de promover o entendimento institucional sobre os processos de contratagao
publica, fiscalizagao e aplicagao da Lei n° 14.133/2021.

2.5. Modalidade do Curso:

Presencial, com carga horaria minima sugerida de 16 a 24 horas, com material didatico
incluso e certificado de participacao.

3. Fundamentacao e Necessidade da Contratagao (alinea “b” do inciso XXl do art. 6° da lei n°
14.133/2021)

Conforme ja mencionado do Documento de Formalizagdo de Demanda, existe a
necessidade de se realizar a constante capacitacdo dos servidores, sobretudo no que se
refere as contratagdes publicas. Sendo assim, o DFD esclarece que a Camara Municipal
de Bom Jardim de Minas, como orgao integrante da Administragcdo Publica, esta
submetida as normas da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos
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Administrativos), que revogou gradativamente os normativos anteriores e trouxe
importantes inovagdes, exigindo dos agentes publicos conhecimento técnico, juridico e
pratico mais aprofundado.

A implementagdo dessa nova legislagdo requer uma adaptagédo dos fluxos internos, dos
procedimentos licitatérios e dos modelos de documentos administrativos, conforme os
principios da governanga, planejamento, transparéncia, eficiéncia e segurancga juridica.

Diante disso, torna-se essencial a capacitagao técnica dos servidores publicos que atuam
ou venham a atuar direta ou indiretamente com licitagbes e contratos administrativos. Ao
todo, 6 servidores da Camara Municipal serdo capacitados, com o objetivo de garantir que
0s processos internos estejam plenamente alinhados as exigéncias legais e boas praticas
administrativas.

Além disso, a contratacdo visa também a prestacdo de assessoria técnica especializada,
com foco na:

o Elaboracdo de modelos de atos normativos e autos processuais para adogao dos
ditames da Lei n° 14.133/2021, em versao exclusiva e especifica para a Camara
Municipal de Bom Jardim de Minas, destacando a atuacdo dos agentes de
contratagao, pregoeiros, membros de equipe de apoio, 6rgédo de Assessoramento
Juridico e o Controle Interno;

e Apoio na estruturagdo dos 6rgaos de controle e licitagdes na execugao da Lei de
Licitagcdes e Contratos;

o Orientagbes praticas quanto a aplicagdo dos instrumentos da nova lei (matriz de
riscos, planejamento das contratagdes, gestao e fiscalizagao contratual);

o Adequacao dos procedimentos aos controles internos e externos.

Além disso, destacamos que atualmente, a Camara Municipal de Bom Jardim de Minas
nao dispde em seu quadro funcional de equipe com formacao especifica e atualizada na
Nova Lei de Licitagcbes. Embora conte com servidores capacitados para a rotina
administrativa, ha necessidade de suporte técnico especializado e formagao continuada
para assegurar o correto cumprimento da Lei n° 14.133/2021 e evitar equivocos que
possam comprometer a validade dos processos administrativos.

A presente contratagdo objetiva a eficiéncia, economicidade e seguranga juridica nos atos
administrativos da Camara, além da formagcdo de um corpo técnico capacitado e
autdbnomo, apto a conduzir processos licitatérios e contratuais com preciséo e legalidade.

A capacitagdo com assessoria especializada contribuem para a prevencido de falhas,
respostas mais eficazes a auditorias dos 6rgaos de controle e, principalmente, maior
qualidade nos servicos publicos prestados a populagdo, refletindo diretamente no
interesse publico.
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Diante do exposto, resta justificada a necessidade da contratagdo de empresa
especializada em capacitagcdo e assessoria administrativa em licitagbes e contratos
administrativos, a fim de atender de forma técnica e eficiente as exigéncias da Lei n°
14.133/2021.

A contratagdo visa garantir o cumprimento dos principios constitucionais da legalidade,
eficiéncia, moralidade, economicidade e da boa governanga, em estrita observancia ao
artigo 11, inciso |, da referida Lei.

4. Descrigao da Solugao Como Um Todo (alinea “c” do inciso XXIil do art. 6° da lei n° 14.133/2021)

Diante das solucbes possiveis identificadas, entende-se que a melhor escolha para
atender as necessidades da administracao seria a contratagdo de assessoria e consultoria
técnica especializada, em detrimento da execugéo dos servicos por servidores da camara
municipal, levando-se em consideracao que nao ha no quadro de servidores profissional
com a notoriedade que se habilite a execug¢ao do objeto do contrato.

Leva-se em consideragao que a vigéncia do contrato devera ser de no minimo 12 (doze)
meses, com possibilidade de ser aditado por mesmo periodo, considerando que se trata
de servicos continuados. Na referéncia sobre o tema nas redes sociais € na internet
encontra-se como destaque o Prof. Milton Mendes Botelho, Instagram
https://www.instagram.com/miltonmendesbotelho/

e no youtube https.//www.youtube.com/@ ProfessorMiltonMendesBotelho/videos.

Site www.miltonconsultoria.com.br .

5. Requisitos da Contratagao (alinea “d” do inciso XXIII do art. 6° da lei n° 14.133/2021)

A definicdo dos quesitos de contratacdo tem fundamento nos termos do Inciso lll, do § 1°,
Art. 18 da Lei 14.133/2021. Os servigos deverao ser prestados por empresa especializada
no ramo, devidamente registrada, em conformidade com a legislacao vigente e padrées de
sustentabilidade exigidos nesse instrumento.

Os requisitos abaixo foram cuidadosamente avaliados, ndo havendo especificacbes
capazes de macular o carater da contratagao.

6. Modelo de Execugao do Objeto (alinea “e” do inciso XXIlI do art. 6° da lei n° 14.133/2021)

A execugdo do objeto do contrato devera ser de forma que garanta a produgdo dos
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento.

O objeto do futuro contrato sera executado de forma direta pelo contratado que € o unico e
exclusivo responsavel pela gestdo e execugao dos servigos contratados, gestdo dos
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recursos humanos e tecnoldgicos necessarios a execugdo do objeto contratual e a
prestacdo de servigos, de acordo com o cronograma de execugao a ser definido pelas
partes. Diante da baixa complexidade do objeto, ndo se aplica a gestdo contratual e
critérios técnicos na fiscalizagao do objeto.

7. Qualificagao da Contratada

Para que o objeto da contratagdo seja atendido, € necessario o preenchimento de alguns
requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugao
pelo contratado, nos termos do artigo 72, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Sera exigido, conforme o artigo 62 da Lei Federal n° 14.133/2021, documentos referentes
a habilitacado juridica (premissa do artigo 66), habilitacdo técnica (rol do artigo 67),
habilitagao fiscal, social e trabalhista (artigo 68), todos da mesma legislagédo (Lei Federal
n°® 14.133/2021). Assim, para a contratacdo, a empresa devera apresentar a
documentacdo solicitada dentro dos seus respectivos prazos de validade, conforme o
caso, Proposta de Pregos e documentos que demonstrem a regularidade juridica, social,
fiscal, trabalhista, além da qualificacdo técnica operacional e profissional. Sendo assim,
os documentos exigidos serao:

7.1. Habilitagao Juridica:

v" Apresentagado de copia simples do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em
vigor e suas alteragdes e prova de seu registro no Conselho de Classe (CRC ou OAB)
Carteira de registro profissional em nome do Sdcio e integrantes da equipe.

7.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

Apresentagdo de via impressa ou cépia simples:

v' Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

v Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacao de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional;

v' Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da empresa;

v" Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa;

v" Prova de regularidade para com o Conselho de Classe;

v" Prova de Regularidade de Situagado (CRF) perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS;

v Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa;

v" Declaragao de atendimento a norma do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, que
proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a
menores de 16 anos salvo na condi¢cao de aprendiz a partir de 14 anos
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7.3. Qualificagao Técnica:

v' Apresentagao de profissional, devidamente registrado no conselho de classe, quando
for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugcao de servigco de
caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao;

v' Certidées ou atestados que demonstrem capacidade operacional na execucédo de
servigos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior,
bem como documentos comprobatoérios emitidos na forma do § 3° do art. 88 da Lei n°
14.133/2021;

Devera integrar a documentagdo, quanto ao(s) técnico(s) responsavel, a prova de
realizagao de estudos na area (diplomas ou certificados de conclusdo em pés-graduagbes
lato sensu e stricto sensu; certificado de participagdo em cursos, palestras, congressos,
conferéncia, simposios, workshops, ciclos de estudos, etc.).

8. Proposta de pregos e comprovagao de pregos

A Proposta de Pregos, acompanhada de prova de contratacbes de objetos idénticos ou
semelhantes, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagao de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, ou por outro meio idéneo,
inclusive declaragdes de capacidade técnica para demonstracao da pratica ofertada;

9. Requisitos de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade

Nao se aplica

10. Requisitos normativos que disciplinam os servigos a serem contratados

a) Constituicao Federal;

b) Lein°®14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

c) Lei 101 de 4 de maio de 2000;

d) Lei4.320 de 17 de margo de 1964;

Nestes termos a contratagao deve atender aos requisitos exigidos na Legislagédo em vigor,
bem como atender as necessidades da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas no
que tange as exigéncias.

11. Quanto a mao de obra empregada

A execucgao dos servigos contara exclusivamente com a mao de obra dos profissionais da
empresa contratada.

12. Quanto aos materiais necessarios
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A contratada devera arcar com todos os equipamentos necessarios a prestacido dos
Servicos.

A Contratada se responsabilizara também pela gestdo dos equipamentos e materiais que
porventura estiverem sob a sua guarda.

13. Subcontratagao

N&o sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual, sendo aceito profissional que
ndo seja do quadro societario na prestagdo dos servigos, desde que comprovada a
capacidade técnica e credenciamento pelo contratado e aprovado pela contratante.

14. Garantia da contratagao
N&o sera exigida a garantia da contratacao.
15. Modelo de Gestao do Contrato

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

A fiscalizacdo da contratagdo, sera acompanhada e fiscalizada por servidor da
Administracao, especialmente designados, nos termos do artigo 117 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Quanto aos protocolos de comunicagdo entre contratante e contratada ao longo do
contrato, incluindo origem e formas de obtencao das informagdes necessarias a gestao e
a fiscalizagdo do contrato, as comunicagbes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O gestor e o fiscal do contrato deverao ser designados pela autoridade competente.
15.1 - Atribuicoes do Gestor de Contratos

Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

a) Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial,
b) Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
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¢) Acompanhar a manuteng&do das condigdes de habilitagcdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

d) Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugado, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogacoes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacodes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

e) Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos;

f) Elaborar o relatério final de que trata a com as informagbdes obtidas durante a
execugao do contrato;

g) Coordenar a atualizagéo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

h) Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

i) Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacido para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

15.2. Atribui¢oes do Fiscal de Contratos

a) Ler atentamente o Termo de Contrato e anotar em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugao;

b) Esclarecer duvidas do preposto/representante da Contratada que estiverem sob a sua
alcada, encaminhando as areas competentes os problemas que surgirem quando Ihe faltar
competéncia;

¢) Verificar a execugdo do objeto contratual, proceder a sua medi¢cao e formalizar a
atestacdo. Em caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue
corretamente a atestacao/medicao;

d) Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagdo contratual (greve, chuvas,
fim de prazo);

e) Notificar a Contratada em qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas
contratuais, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificagdo (procedimento
formal, com prazo).

f) Receber e encaminhar imediatamente as Faturas/Notas Fiscais, devidamente
atestadas (assinadas) ao Setor de Contabilidade;

g) Fiscalizar a manutencdo, pela Contratada, das condicbes de sua habilitacdo e
qualificacédo, com a solicitacdo dos documentos necessarios a avaliacao;

h) Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto
contratado. A acdo do Fiscal, nesses casos, devera observar o que reza o Termo de

Rua Liberdade, 270, Centro, Bom Jardim de Minas-MG — CEP: 37310-000

1
Tel.: (32) 3292-1421 — E-mail: camara@bomjardimdeminas.mg.leg.br — Site: cmbj.mg.gov.br 0



. CAMARA MUNICIPAL DE
=% BOM JARDIM DE MINAS

Contrato e/ou o ato convocatorio da licitagdo, principalmente em relagdo ao prazo ali
previsto;

i) Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas técnicas,
administrativas ou juridicas

Apos a assinatura do contrato o contratante podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagcao do plano de fiscalizagdo, que contera
informacgbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

16. Medicao e Critérios de Pagamento
16.1. Do Recebimento

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, apdés a execucgao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e pela fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes na nota de
empenho, no termo de referéncia e na proposta.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta comercial.

Os servigos serao definitivamente recebidos, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

O prazo para a solugédo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacido de despesa, nao sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento/aprovagao do(s) servigo(s) pelo Contratante n&o exclui a responsabilidade
civil do contratado, garantindo-se a Administragao as faculdades previstas no art. 18 da
Lei n°. 8.078, de 1990.

16.2. Da Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo para fins
de liquidagao, na forma desta segao.
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Para fins de liquidagcao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data de emisséo;

¢) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a
comprovacao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante.

16.3. Do prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da
liquidagao da despesa, conforme se¢ao anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagao do INPC de correcdo monetaria.

16.4. Da forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

Independentemente do percentual do tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigcdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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17. Forma e Critérios de Sele¢ao do Fornecedor

Considerando que nao ha viabilidade de competicao para o objeto definido, configura-se a
hipotese de inexigibilidade de licitagdo A contratagdo sera realizada por meio de

(PR L]

Inexigibilidade, nos termos da alinea “c”, inciso Ill do art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.

Acerca da forma e critérios para a contratagdo, a Lei de Licitagdes, em seu art. 74, inciso
[ll, estabelece que:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a com peticdo, em especial nos
casos de:

(...)

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacéo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagao:
a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projeto s executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

(...)

§ 3 o Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de
notdria especializagédo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

§ 40 Nas contratagdes com fundamento no inciso Il do caput deste artigo, é vedada
a subcontratacdo de empresas ou a atuacao de profissionais distintos daqueles que
tenham justifica da inexigibilidade.

Com base nos dispositivos da Lei n° 14.133/2021, evidencia-se que a hipotese de
contratagdo se configura como inexigibilidade de licitagdo, assim que os requisitos de
notoria especializacédo do escritério a ser contratado, bem como da incapacidade de
absorcao dos servigos técnicos profissionais especializados pelo corpo de servidores da
Cémara.

18. Razao da escolha do prestador dos servigos

O requisito de qualificacdo e razdo da escolha, esta diretamente ligado ao Prof. Milton
Mendes Botelho, muito conhecido em todo o estado de Minas Gerais, além de ministrar
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cursos em diversos outros Estados do Brasil, podendo ser facilmente encontradas
informacdes acerca deste em busca nos aplicativos e servigos de buscas na internet, onde
constam as referéncias profissionais do mencionado professor que € Sécio Diretor da
Logus Assessoria e Consultoria Publica Ltda, CNPJ n° 02.457.379/0001-99, com sede na
Rua Bardo do Rio Branco, n° 480, Edificio Work Center — Centro de Governador
Valadares — Minas Gerais, cujas referencias podem ser obtidas por meio dos seguintes
canais:

1 — Web site: www.miltonconsultoria.com.br
2 — Editora Jurua: nttps://www.jurua.com.br/shop_search.asp?onde=loj&texto=milton%20Mendes%20Botelho ;
3 — Instagram: https:/www.instagram.com/miltonmendesbotelho/ ;

4 — Academia Mineira de Ciéncias Contabeis:https:/amicic.com.br/plus/modulos/conteudo/?tac=acad%EAmicos-
e-patronos

Coube a Camara Municipal de Bom Jardim de Minas, na concepc¢ao do processo, fazer a
coleta dos documentos comprobatérios, vindo aos autos a prova os documentos
imprescindiveis para a contratacdo sendo:

Na composicdo de preco foram consultadas empresas que prestam servicos de
consultorias também na regulamentagdo e acompanhamento da execugdo da lei n°
14.133/2021, que é objeto correlato ao definido neste ETP. Em consulta no endereco
eletrénico https://miltonconsultoria.com.br/cursos/mentoria-para-o-poder-executivo-municipal/, apresenta
portifélio e servidos adequados aos pretendidos pela Administracdo. Neste caso € a
melhor opc¢ao oferecida pelo mercado. O sécio da empresa Prof. Milton Mendes Botelho, é
Bacharel em Ciéncias Contabeis na Universidade Vale do Rio Doce (UNIVALE)
(Governador Valadares-MG - Conclusao 1999). Estudou Direito - Faculdade de Direito do
Vale do Rio Doce — FADIVALE, P6s Graduado em Administracdo Publica Municipal
(Faculdade de Ciéncias Humanas de Pedro Leopoldo-MG — 1999 -2001); Pés Graduado
em Direito Publico (Faculdade de Direito do Vale do Rio Doce (FADIVALE) (Governador
Valadares-MG — 2004-2005) Especialista em Processo e Técnicas Legislativas (Instituto
Brasileiro de Administragdo Municipal - IBAM - Rio de Janeiro-RJ — 2002-2003)
Especialista em Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (Escola de Administracao
Fazendaria - ESAF - Brasilia-DF - 2008). Teve atuagao Profissional, como Contador Geral
do Municipio de Central de Minas-MG (1988 a 1992); Contador Geral do Municipio de
Alpercata-MG (1993 a 1996); S6cio da Empresa Logus Assessoria e Consultoria Publica
(Governador Valadares-MG - 1996 até dias atuais); Escritor, auditor, palestrante nas areas
de Administracdo e Direito Publico; Professor na Universidade Vale do Rio Doce
(UNIVALE) (Governador Valadares-MG - 2000 a 2006); Professor de P6s Graduagao na
UNIPAC (Campus Aimorés-MG - 2013 a 2014); Professor de Pés Graduagédo na Escola
ATAME (Cuiaba-MT - 2011 a 2012); Professor da Escola de Governo Unipublica Brasil
(Curitiba-PR — 2010 - 2024); Professor de Capacitagao do ICOGESP (Palmas — TO — 2010
a 2024); Professor de Capacitacao do CAPACCITAR (Cuiaba — MT — 2016 a 2024);
Professor de Capacitagdo do Elprime (Sdo Luis — MA — 2010 a 2024); Instrutor e
Facilitador de Cursos de Capacitacdo na Area Publica Municipal; Controlador Geral do
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Municipio de Ibatiba-ES (2009 a 2011); Auditor Independente dos Municipios de Itabirinha,
Jampruca e Itambacuri-MG (2017-2020); Controlador Geral do Municipio de Galileia-MG
(2017/2018); Diretor da Cémara Municipal de Alpercata-MG (1993 a 1996); Consultor
Legislativo da Camara Municipal de Sao Félix de Minas -MG (2017 a 2020); Consultor
Legislativo da Camara Municipal de Sdo Geraldo da Piedade-MG (2017 a 2024); Consultor
Legislativo da Camara Municipal de Mantena — MG (2010-2024); Consultor Legislativo da
Camara Municipal de Itabirinha — MG (2023 — 2024); Consultor Legislativo da Cémara
Municipal de Sao Jodao do Manteninha (2020 — 2024); Consultor Legislativo da Camara
Municipal de Central de Minas — MG (2023 — 2024; Consultor Legislativo da Camara
Municipal de Fronteira — MG, (2023 — 2024); Consultor Legislativo da Camara Municipal de
Planura — MG, (2020 — 2024); Consultor Legislativo da Camara Municipal de Pontes e
Lacerda — MT, (2023 — 2024); Consultor Legislativo da Camara Municipal de Buri— SP,
(2022 — 2024); Delegado do Conselho Regional de Contabilidade - CRCMG (1994 a
1996); Conselheiro do Conselho Regional de Contabilidade CRCMG (2010 a 2015/ 2018
a 2021); Controlador Geral do Municipio de Sédo Félix de Minas -MG (2021 a 2024);
Membro da Academia Mineira de Ciéncias Contabeis.

Teve as seguintes Publicacbes na area de atuacgado: Livro: Manual de Controle Interno -
Teoria & Pratica - Um Enfoque na Administracdo Publica Municipal - Editora Jurua -
Curitiba-PR - 2003; Livro: Gestdo Administrativa, Contabil e Financeira do Legislativo
Municipal, 22 Edigdo - Editora Jurua - Curitiba-PR - 2010; Livro: Manual Pratico de
Controle Interno na Administracao Publica Municipal, 3% Edicdo - Editora Jurua - Curitiba-
PR - 2014; Livro: Patrimbénio na Administracao Publica Municipal, 22 Edicdo - Revista e
Editora Jurua - Curitiba-PR - 2015; Cartilha Institucional do Poder Legislativo de Alpercata
- 2016 - 12 Edicao - Governador Valadares-MG; Cartilha Institucional do Poder Legislativo
de Itabirinha - 2017 - 12 Edicao - Governador Valadares-MG; Livro: Controle Interno em
Compras e Licitagbes Publicas Municipais - 2019 - 12 Edicao - Governador Valadares-MG,
Livro: Legislativo Municipal - Procedimentos e Rotinas de Controle Interno - 2020 - 12
Edi¢ao - Governador Valadares-MG, Manual: Atos Regulamentadores do Controle Interno
em Compras e Licitagdes - 2023 - 12 Edi¢ado - Governador Valadares-MG, Manual: Guia de
Transicdo Administrativa de Governo Municipal - 2024 - Governador Valadares-MG,
Manual: Guia Completo de Atuacéo dos Orgaos Juridicos e Controle Interno no Legislativo
Municipal - 2024 - Governador Valadares-MG, Manual: Manual de Planejamento
Estratégico no Governo Municipal - 2024 - Governador Valadares-MG.

Desta forma caracterizando situacdo de inexigibilidade de licitagdo por tratar-se de
profissionais com atividade de natureza singular com notdria especializacdo e comprovada
atuacao, resta justificada a razdo da escolha do prestador dos servicos.

19. Estimativas do Valor da Contratagao

19.1. Justificativa do preco
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Para a execugdo do servigo objeto deste Termo de Referéncia exigir-se-a da empresa
contratada enorme responsabilidade e qualificagao técnica para a execugao dos servigos
pretendidos; capacitacao dos servidores da Camara.

Isso porque, por forga do art. 72, inciso VII, da Lei Federal n° 14.133/21, o Processo de
Inexigibilidade deve ser instruido, dentre outros documentos, com a competente
justificativa de preco, tudo isso objetivando garantir maior economicidade e vantajosidade
nas contratagdes publicas, sobretudo quando se trata de contratacdo direta, como na
especie.

Em face disso, para analise e verificagdo do preco ofertado, este 6rgao, selecionou
parametros avalizados pela AGU em sua Orientacdo Normativa n° 17, cuja redacao dispde
que "a razoabilidade do valor das contratagées decorrentes de inexigibilidade de
licitacao podera ser aferida por meio da comparagao da proposta apresentada com
os pregos praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou
privados, ou outros meios igualmente idéneos (Alterada pela Portaria AGU n°
572/2011, publicada no DOU 1 14.12.2011.), ou seja, a verificagdo de precgos praticados
no mercado.

Art. 7° Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagcdo aplica se o
disposto no art. 5°

§ 1° Quando na o for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°, a
justificativa de precos serda dada com base em valores de contratagcbes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagcdo de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de ate 01 (um)
ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de pregos de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagbes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratardo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competicéao.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a selegcdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotacées a
fornecedores.

No Informativo de Licitagbes e Contratos n°® 361, o Tribunal de Contas da Unido adentrou
essa anadlise. Confira:
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“2. A justificativa de preco em contratagcdo decorrente de inexigibilidade de
licitagao (art. 26, paragrafo unico, inciso Ill, da Lei 8.666/1993) pode ser feita
mediante a comparacdo do valor ofertado com aqueles praticados pelo
contratado junto a outros entes publicos ou privados, em avengas envolvendo
o0 mesmo objeto ou objeto similar.

Denuncias oferecidas ao TCU apontaram possiveis irreqularidades em contratagbes
diretas de consultorias técnicas especializadas, sob o fundamento da inexigibilidade
de licitagao (art. 25, inciso Il, da Lei 8.666/1993), firmadas pela Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos (ECT). Entre os pontos discutidos nos autos, mereceram
destaques a avaliagdo quanto a presenga simultanea dos requisitos de natureza
singular do objeto e notoria especializagdo do contratado, que levaram a
inviabilidade de competicdo, e a justificativa dos pregos praticados. No que diz
respeito aos pregcos contratados, o relator assinalou em seu voto,
preliminarmente, a “dificuldade de justificar o pre¢co nos casos de
inexigibilidade a luz de propostas de outros fornecedores ou prestadores,
razao pela qual foi nascendo o entendimento de que a razoabilidade do preco
poderia ser verificada em fungédo da atividade anterior do préprio particular
contratado (nessa linha, item 9.1.3 do Acoérddao 819/2005-TCU-Plenario)”.
Segundo ele, essa linha de raciocinio “vem evoluindo no seio da
Administragao Publica (vide Portaria-AGU 572/2011) e sendo convalidada pelo
Tribunal, como nos Acordaos 1.565/2015, 2.616/2015 e 2.931/2016, todos do
Plenario”. Acerca do caso concreto, o relator assinalou que a ECT conseguiu
demonstrar a adequacdo dos precos pactuados levando em conta os valores
praticados, pelas empresas contratadas, em outras avencas por elas
mantidas, restando, pois, “demonstrada a equivaléncia dos valores cobrados
da Administracado com os valores praticados pelas contratadas em outros
ajustes contemplando o mesmo objeto ou objeto similar”. E concluiu: “Com
isso em mente, enfatizo que a justificativa dos pregos contratados observou o
art. 26, paragrafo unico, inciso Ill, da Lei 8.666/1993 e seguiu a jurisprudéncia
desta Corte de Contas sobre o tema”, no que foi acompanhado pelos demais
ministros. Acorddo 2993/2018 Plenario, Denuncia, Relator Ministro Bruno Dantas.

Neste sentido cita-se o recente acordao n°. 11460/2021 da primeira camara do Tribunal de
Contas da Uniao:

1.8.1. dar ciéncia ao [omissis] de que:

[...]

1.8.1.3. nos termos do art. 7° da Instrugdo Normativa SED/ME 73/2000, os
processos de inexigibilidade de licitacdo deverdo ser instruidos com a devida
justificativa de que o preco ofertado a administragdo € condizente com o praticado
pelo mercado;

1.8.1.4. a justificativa de preco em contratagcdo decorrente de inexigibilidade
de licitagao (art. 26, paragrafo unico, inciso lll, da Lei 8.666/1993) pode ser feita
mediante a comparagao do valor ofertado com aqueles praticados pelo
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contratado junto a outros entes publicos ou privados, em avengas envolvendo
o0 mesmo objeto ou objeto similar (acérdao 2.993/2018-TCU-Plenario). Acodao
11460/2021 — TCU — primeira cdmara. (grifo nosso)

Neste sentido, a empresa Logus Assessoria e Consultoria Publica Ltda, apresentou
proposta comercial o valor global de R$: 22.000,00 (vinte e dois mil reais). Neste preco
estado incluidas todas as taxas, tributos, contribui¢cdes e qualquer incidéncia fiscal.

A Chefia de Gabinete priorizou a ordem dos parametros para pesquisa de mercado dos
servigos técnicos profissionais especializados em gestdo publica e conhecimento técnico
em ministrar cursos de licitagbes e contratagdes publicas conforme a lei n°® 14.133/2021,
a fim de compor os valores estimados. Para isso foi consultado outros érgéaos, onde a
empresa presta ou ja prestou consultoria em objeto similar ao pretendido, sendo
analisado ainda o porte do 6rgao de forma de forma a compreender a proporcionalidade
e razoabilidade. Foram consultados os seguintes 6rgaos:

1 — Camara Municipal de Mariana - MG, no valor de R$ 27.400,00 (vinte e sete mil e
quatrocentos reais);

2 — Camara Municipal de Fronteira - MG, no valor de R$ 35.000,00 (trinta e cinco mil
reais);

3 — Prefeitura Municipal de Coqueiral -MG, no valor de R$ 35.000,00 (trinta e cinco
mil reais);

Ainda justificamos que foram consultados os Sistemas “Painel de Prego” e “Banco de
Pregos”, ferramentas informatizadas que disponibilizam dados de compras publicas
homologadas no Comprasgov (Compras Governamentais) como prego de referéncia de
mercado, mas devido a especificidade do objeto da inexigibilidade, comprometeu a
exatiddo da pesquisa, apresentando resultados “engessados”, ndao sendo assim, fiel e
nem compativel com a realidade da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas, sendo
valores encontrados para servigos extremamente complexos.

Para reforgar essa estimativa e garantir a vantajosidade da proposta, foi realizada
pesquisa direta com trés fornecedores especializados.
As propostas recebidas foram:

e Logus Assessoria e Consultoria Publica Ltda. — R$ 22.000,00: curso presencial
de 20 horas, com entrega de minutas de documentos e mentoria por 3 meses;

e Prime Consultoria e Treinamentos — R$ 49.800,00: curso de 16 horas
presenciais, com mentoria e assessoria online por 3 meses;
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o Gestao Eficiente Capacitacdo e Treinamento Ltda. — R$ 39.000,00: capacitagédo
continuada ao longo de 6 meses, com visitas presenciais quinzenais.

As trés propostas foram analisadas quanto ao custo, a metodologia e a aplicabilidade ao
contexto da Camara Municipal. A empresa Logus apresentou a melhor relagao custo-
beneficio, com conteudo técnico alinhado as necessidades locais, proposta objetiva e
menor prego.

20. Vigéncia do Contrato

O contrato resultante sera pactuado pelo prego proposto, de acordo com o preco
praticado no mercado, pelo prazo de vigéncia de 03 (trés) meses, contados de sua
assinatura.

21. Obrigagoes
21.1 - Obrigagodes da contratada
A Contratada obriga-se a:

a) Efetuar execucdo dos servicos em perfeitas condi¢des, pelo prazo de vigéncia do
contrato, em estrita observancia das especificacbes deste Termo de Referéncia e da
proposta da contratada, acompanhado da respectiva nota fiscal constando
detalhadamente, no que couber, descricao do servigo.

b) Responsabilizar-se pelos erros e danos decorrentes de falha na prestacdo dos
Servigos.

c) O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Administracéo, substituir, reparar, corrigir, as suas expensas, no prazo maximo de 24h
(vinte e quatro horas), os problemas e as consequéncias destes, decorrente da falha na
prestacao dos servicos.

d) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da
presente contratacao.

e) Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de regularidade exigidas pela Lei 14.133/21.

f) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

dg) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, deslocamento de pessoal, prestagao
de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.
h) Acatar as decisdes e observagdes feitas pela fiscalizagao da contratante.

i) Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade dos servigos,
reservando a contratante o direito de glosar o pagamento caso n&o satisfaga aos padrbes
especificados, até a correta execugao.

Rua Liberdade, 270, Centro, Bom Jardim de Minas-MG — CEP: 37310-000

1
Tel.: (32) 3292-1421 — E-mail: camara@bomjardimdeminas.mg.leg.br — Site: cmbj.mg.gov.br J



‘ CAMARA MUNICIPAL DE
=% BOM JARDIM DE MINAS

j) Quando for o caso, comunicar imediatamente a contratante qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias.

k) Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da
execugao dos servigos, seja por falha técnica ou por agdo ou omissao de seus prepostos.
I) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz.

21.2. Obrigagoes da contratante
A contratante se obriga a:

a) Promover o acompanhamento e fiscalizacdo do cumprimento do objeto, sob o aspecto
quantitativo e qualitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer
servico que nao esteja de acordo com as normas, especificagdes e técnicas estabelecidas
neste;

b) Comunicar a contratada, por escrito, sobre as possiveis irregularidades observadas no
decorrer da prestagéo dos servigos ou quando do funcionamento irregular para a imediata
adocgao das providéncias para sanar os problemas eventualmente ocorridos;

¢) Proporcionar as condigbes necessarias para que a contratada possa cumprir o que
estabelecem o Contrato;

d) Atestar as notas fiscais/faturas desde que cumpram os requisitos indicados no
Contrato;

e) Quando da observancia de qualquer incongruéncia, notificar imediatamente a
contratada para que promova as adequagdes necessarias a consecugao do pagamento;

f) Notificar a contratada, por escrito, sobre as imperfeicoes, falhas, defeitos, mau
funcionamento e demais irregularidades constatadas na execugdo dos procedimentos
previstos no Contrato, a fim de serem tomadas as providéncias cabiveis para corregao do
que for notificado;

g) Permitir a entrada dos funcionarios da contratada, desde que devidamente
identificados, garantindo o pleno acesso as dependéncias das unidades administrativas,
bem como fornecendo todos os meios necessarios a execugao dos servigos;

h) Efetuar os pagamentos, no prazo e nas condigdes indicadas neste instrumento,
servicos que estiverem de acordo com as especificagdes, comunicando a contratada
quaisquer irregularidades ou problemas que possam inviabilizar os pagamentos;

i) Prestar as informacgbes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratagdo que
venham a ser solicitados pela contratada;

j) Dirimir, por intermédio dos fiscais do Contrato, as duvidas que surgirem no curso da
prestacao dos servicos;

k) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da contratada, através de
funcionario especialmente designado.

22. Sangoes
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Se o contratado cometer qualquer das infragcbes, previstas na Lei n° 14.133, de 2021,
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des dispostas no
seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da
mesma Lei.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo incidental ao processo de contratagdo ou ao processo de execugao
contratual que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado.

A autoridade competente, na aplicagao das sancodes, levara em consideracao a natureza e
a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade

Nao serao aplicadas sangcbes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior
ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

A aplicagdo de san¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo do Contratado
de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que
poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

Em caso de inexecugdo do objeto do contrato, erro na execugdo, execugao imperfeita,
mora na execugdo ou inadimpléncia contratual, a contratada estara sujeita, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal, as penalidades previstas nos artigos 137 a 139 da
Lei n® 14.133/2021.

A inexecugao parcial ou total do Contrato ensejara a suspensdao ou a imposicdo da
declaragao de idoneidade para licitar e contratar com a Camara e multa, de acordo com a
gravidade da infragao.

Ficam estabelecidas as seguintes sang¢des e percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento de clausulas contratuais, obrigagées assumidas e/ou atraso injustificado
na execuc¢ao do contrato, nos termos do Art. 155 da Lei 14.133/2021:

I) Adverténcia: comunicacdo formal ao fornecedor, advertindo sobre o descumprimento
de clausulas contratuais e outras obrigacbes assumidas e, conforme o caso, em que se
confere prazo para a adogdo das medidas corretivas cabiveis;

Il) Multa: devera ser prevista no instrumento convocatério e/ou no contrato, observados os
seguintes limites maximos:

a) Multa sera de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso do nao
cumprimento do objeto contratado;
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b) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso sobre
o valor da parte do servigo nao executado;

c) Multa de 0,7 % (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servigo nao
realizado, por cada dia subsequente ao 30° (trigésimo).

O valor das multas sera, obrigatoriamente, deduzido do pagamento do objeto executado
com atraso, ou de outros créditos, relativo ao mesmo Contrato, eventualmente existentes.
As multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatorio e o seu pagamento nao
eximira a contratada da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infracbes
cometidas.

Sera efetuada a Retengao de pagamento enquanto perdurarem quaisquer pendéncias do
contratado, junto ao contratante. Durante esse periodo nado incidira atualizagdo monetaria.
O Contrato podera ser dissolvido de comum acordo, bastando, para tanto, manifestagcao
escrita de uma das partes, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, sem
interrupgao do curso normal da execug¢ao do Contrato.

A inexecucgao total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos
artigos 155 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

A rescisao deste contrato pode ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito do contratante, nos casos enumerados do art.
137 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, notificando-se a contratada com a antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, exceto quanto ao inciso VIII;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagdo, desde
qgue haja conveniéncia para o contratante;

c) judicial, nos termos da legislag&o vigente sobre a matéria.

A rescisdao administrativa ou amigavel deve ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Os débitos da Contratada para com o Contratante, decorrentes ou ndo do ajuste, serao
inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execugdo na forma da legislagéo
pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a rescisao unilateral do Contrato.

23. Adequacgao Orgamentaria.
presente contratagdo encontra respaldo na Lei Municipal n°1857, de 27 de Dezembro de

2024, que Estima a Receita e Fixa a Despesa do Municipio de Bom Jardim de Minas para
o Exercicio Financeiro de 2025, relativas ao exercicio financeiro de 2025, dotagao

Rua Liberdade, 270, Centro, Bom Jardim de Minas-MG — CEP: 37310-000

22
Tel.: (32) 3292-1421 — E-mail: camara@bomjardimdeminas.mg.leg.br — Site: cmbj.mg.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE
BOM JARDIM DE MINAS

orcamentaria 33.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica. Na Fonte de
Recursos 1.500.0000 — Recursos ordinarios

24. Aceitabilidade do Objeto

O objeto contratado sera recebido, provisoriamente, para efeito de verificagdo da
conformidade do servigo com a especificagao fornecida pelo contratante pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas
partes em até 5 (cinco) dias da comunicagao escrita do contratado.

O recebimento definitivo do objeto aqui contratado s6 se dara depois de adotados, pelo
CONTRATANTE, todos os procedimentos previstos no Art. 140 da Lei n° 14.133/2021.

A Administracado rejeitara, no todo ou em parte, qualquer proposicdo de prestacdo de
servicos em desacordo com as especificagdbes do objeto da licitagdo e as disposigcdes
deste Contrato.

25. Propriedade, Sigilo e Seguranga das Informagoes

A contratada devera manter sigilo em relacdo aos dados, informagées ou documentos que
tomar conhecimento em decorréncia da prestagao dos servigos objeto desta contratagao,
bem como se submeter as orientagdes e normas internas de seguranca da informacgao
vigentes, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Os profissionais envolvidos na prestacdo do servico deverao tomar conhecimento dos
normativos da contratante que regulamentam os aspectos de seguranga da informacao e
de utilizagado dos recursos de Tecnologia da Informacgao.

26. Condigoes Gerais

A Camara Municipal e a Contratada poderdo restabelecer o equilibrio econdmico-
financeiro da contratagcdo, nos termos do artigo 124, inciso Il, alinea “d", da Lei n°
14.133/2021, por novo pacto precedido de calculo ou de demonstracdo analitica do
aumento ou diminuigdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de
formacgao de precos e tendo como limite a média dos pregos encontrados no mercado em
geral.

A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer servico
em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as
normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratagdo nos
termos do previsto nos artigos 137 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das
sangodes previstas.
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Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal, no que tange ao cumprimento das
obrigagdes ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipdtese alguma, em
alteragao contratual, novacéao, transacédo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas
as condicbes do ajuste e podendo a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a
qualquer tempo.

A presente contratagdo nao estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas designadas pela Contratada para a execugdo do objeto contratual, sendo a
Contratada a unica responsavel por todas as obrigagdes ou encargos decorrentes das
relacbes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagao
patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer
outra.

A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma
direta ou indireta, a Camara, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da
execucao do objeto contratado, ou da omissdao em executa-lo, resguardando-se a Camara
o direito de regresso na hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou
prejuizos.

A Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informagdes ou documentos fornecidos pela Camara ou obtidos em razdo da execugao do
objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reproducdes deles, durante a
vigéncia do ajuste e mesmo apds o seu término.

Todas as informacgdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela Contratada durante a execugdo do objeto contratual serdo de exclusiva
propriedade do Poder Legislativo, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo da Camara
Municipal, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da
legislagao.

A contratagcdo sera formalizada mediante lavratura de contrato e emissdo de nota de
empenho de despesa, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

Camara de Bom Jardim de Minas — MG, 12 de junho de 2025.

Amariles de Moura Nogueira
Chefe de Gabinete da Camara
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