CAMARA MUNICIPAL DE

BOM JARDIM DE MINAS

CNPJ: 01.791.570/0001-00

PROCESSO N°. 03/2025
DISPENSA N°. 03/2025

ANEXO |
DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para a prestacdo de servicos de limpeza e
copeiragem para atender as necessidades da Cadmara Municipal de Bom Jardim de Minas —
MG, durante o periodo de férias da servidora responsavel pelo setor. Conforme disposicdes
do inciso Il e do paragrafo 32, ambos do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a Camara Municipal
de Bom Jardim de Minas, faz saber que esta em andamento um processo de compra direta
por dispensa de licitacdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensével a licitagdo:

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servi¢os e compras;

[...]

32 As contratacbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Observacdo: Com base no Decreto n? 12.343 publicado no Didrio Oficial da Unido em 30 de
dezembro de 2024, os valores atualizados para o exercicio de 2024, para este inciso Il do
artigo 75 da lei federal 14.133/2021, estd em RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos)

1 DO OBIJETO:

1.1 Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para a prestagdo de servigos de limpeza e
copeiragem para atender as necessidades da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas —
MG, durante o periodo de férias da servidora responsavel pelo setor.
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2 TABELA DE ITENS:
ESPECIFICACOES ; PRECO
, QUANTIDADE CARGA HORARIA
MINIMAS REFERENCIAL
Contratacdo de pessoa fisica . ~
Os servigos serao
ou juridica para a prestacao
i ] 1 (um) prestados nos
de servicos de limpeza e . .
. tador seguintes horarios:
copeiragem para atender as pres ’ -
dades da Camara durante o Segunda a Sexta-feira:
necessidades odo d das 08h00 as 17h00.
Municipal de Bom Jardim de perioco de . _
_ 1(um) més Carga horaria semanal:
Minas — MG, durante o : 40
periodo de férias da servidora horas

responsavel pelo setor.

3

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES:

I - LIMPEZA:

a) Remover com pano umido p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio, etc.;

b) Varrer, passar pano Umido nos balcdes e os pisos;

C) Limpar os pisos dos sanitdrios, copas e outras areas molhadas;

d) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitérios, quando

necessario;

e) Retirar o p6 dos telefones com flanelas;

f) Passar pano imido com dalcool nos tampos das mesas e assentos;

g) Coletar o lixo das lixeiras, acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os para

local apropriado;
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h) Substituir os sacos de cada lixeira;
i) Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem quando couber;
J) Limpar e polir todos os méveis e utensilios, bem como todas as portas e janelas;

k) Limpar e desinfetar todos os banheiros, inclusive pias e paredes azulejadas, proceder a
lavagem de vasos sanitarios, com desinfetante;

I) Repor os dispositivos de alcool em gel, quando necessario;

m) Executar demais servigos considerados necessarios e determinados pela diregdo da
Camara Municipal.

11— COPEIRAGEM:

a) preparar e servir dgua, café e outros aos servidores e visitantes, nos horarios indicados
ou sempre que solicitado;

b) servir alimentos sempre que solicitado;

C) lavar e higienizar os utensilios e equipamentos da copa e cozinha;

d)limpar armarios;

e)executar outras atividades correlatas.

IV - DA CARGA HORARIA:

Os servicos serdo prestados de segunda-feira a sexta-feira das 08h00 as 17h00;

- Carga horaria semanal: 40 horas

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO:

4.1 A contratacdo de pessoa fisica ou juridica para a prestacdo de servicos de limpeza e
copeiragem visa atender as necessidades operacionais da Cdmara Municipal de Bom Jardim
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de Minas — MG, garantindo a manuten¢dao da higiene, organizacdo e funcionalidade das
dependéncias do 6rgdo no periodo de 30 dias, entre 03/02/2025 e 04/03/2025.

4.2 Tal medida fundamenta-se no principio da continuidade do servico publico,
conforme previsto no artigo 37 da Constituicao Federal, que estabelece os principios da
eficiéncia e da impessoalidade na Administracdo Publica. A prestacdo desses servicos é
essencial para assegurar um ambiente limpo e organizado, indispensdavel ao pleno
funcionamento das atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal, bem
como para o atendimento adequado ao publico.

4.3 Conforme disposto na Lei n? 14.133/2021, a contratacdo temporaria de servicos
pode ser realizada por meio de licitagdo ou, nos casos devidamente justificados, por
dispensa de licitagcdo, conforme prevé o artigo 75, inciso Il, para contratacdes de pequeno
valor, ou inciso VIII, para atender a situacdes emergenciais que comprometam a
continuidade do servico publico.

4.4 A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a regularidade dos servicos
de limpeza e copeiragem, indispensaveis para a preservacao da saude, seguranca e bem-
estar dos servidores, vereadores e cidadaos que frequentam a Camara Municipal. Ademais,
a medida estd em conformidade com o dever da Administracdo de zelar pela conservacao
do patrimonio publico e pela adequada prestacdo dos servigos a sociedade, observando os
principios que regem a Administragcao Publica e a legislagdo vigente.

5  FUNDAMENTACAO LEGAL E LEGISLACAO APLICAVEL PARA O
PROCEDIMENTO:

5.1 Contratacdo direta por meio de dispensa eletronica de licitagao, consoante art. 75, I
c/c § 32, da Lei n2 14.133/2021, com valores atualizados pelo Decreto Federal n? Decreto n?
12.343/2024.

5.2 Tendo em vista a previsdo do art. 48, | da Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006, que prevé que a Administracao:

“I - deverdad realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a
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participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos
itens de contratagdo cujo valor seja de até RS 80.000,00
(oitenta mil reais); (Reda¢do dada pela Lei Complementar n2 147,
de 2014)”.

5.3 Por tratar-se de contratacdo inferior aos parametros acima, o presente processo de
compra direta serd destinado a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, bem como para pessoas fisicas interessadas, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME N2 116, de 21 de dezembro de 2021, tendo em vista que os editais ou 0s avisos
de contratacdo direta deverao possibilitar a contratacdo das pessoas fisicas, em observancia
aos objetivos da isonomia e da justa competicao.

6 DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

6.1 A selecdo da proposta vencedora serd baseada no critério de menor prego, desde que
atendidos integralmente os requisitos e padroes de qualidade estabelecidos neste Termo
de Referéncia, garantindo a adequada execucdo dos servicos contratados.

7  DOS CRITERIOS DE HABILITACAO:

7.1 Serdao exigidos os documentos de habilitacdo, de acordo com o art. 62 da Lei n2
14.133/21, o licitante, juntamente com a proposta devera apresentar a documentacgdo
abaixo relacionada:

I.  DaRegularidade Fiscal:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentagdo de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, dentro do prazo de validade;
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Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econ6mica
Federal;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;
Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual ou distrital da sede da licitante;

Da Regularidade Trabalhista:

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeito de
negativa, em cumprimento ao disposto na Lei n.2 12.440, de 07/07/2011.

Da Qualificagdao econémico-financeira:

Certidao Negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da empresa, que
esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.

No caso de pessoa fisica, serdo exigidos alguns dos documentos elencados pela
Instrugdo Normativa SEGES n2 116/2021, quais sejam:

Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

Prova de regularidade trabalhista;
Certidao negativa de insolvéncia civil;

declaracao de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratacao
direta;
Outro Documentos para Pessoa Fisica:

Carteira de trabalho - CTPS
Numero de Identificagdo Pessoal NIS/PIS

Comprovante de residéncia atualizado.
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8

8.

DA VEDACAO DE PARTICIPACAO:

1 E vedada a participacdo:

a) Em processo de faléncia ou insolvéncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liguidacao;

b) Declarada inidonea pela Administragdo Publica de qualquer esfera de Governo da
Federacao;

C) Suspensa de licitar/contratar junto a Camara Municipal de Bom Jardim de Minas/MG;

d) Cujos sdcios, diretores, representantes ou procuradores pertengam, simultaneamente,
a mais de uma empresa licitante;

e) Estrangeiras que nado funcionem no Pais;
f) Enquadrada nas vedagGes previstas no artigo 14 da Lei n? 14.133/21;
g) Em consorecio;

h) OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acérddo ne 746/2014 TCU — Plenario);

1) Que tenha como sécio ou administrador os seguintes agentes pertencentes a Borda da
Mata, MG: Prefeito, Vice-Prefeito, vereadores, ocupantes de cargos em comissdo ou
funcdo de confianca, as pessoas ligadas a qualquer deles, por matrimoOnio ou parentesco
afim/ consanguineo, até o segundo grau, ou por adogdo, e os servidores empregados
publicos municipais de Borda da Mata, MG.

j) Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
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7,5‘ é

dirigente do érgdo ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe funcao
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, devendo essa proibicao
constar expressamente do edital de licitacdo, nos termos do paragrafo Unico do art. 48 da
Lei n2 14.133/2021.

9 CONTRATACAO:

9.1 Ap6és a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera
encaminhada a solicitacdo de fornecimento.

10 ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO:

10.1 Local para realizagdo dos servigos: Camara Municipal de Bom Jardim de Minas/MG,
situada na Rua Liberdade, 270, Centro, Bom Jardim de Minas-MG — CEP: 37310-000

10.2 Os servicos serdo prestados de segunda-feira a sexta-feira, entre 03/02/2025 a
04/03/2025.

11  OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 S3o obrigacbes da Contratante:

11.1.1 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido e/ou servico realizado, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

11.1.2 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

11.1.3 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto e prestacdao do servico, no prazo e forma estabelecidos no termo de
referéncia e seus anexos;

11.2 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

Rua Liberdade, 270, Centro, Bom Jardim de Minas-MG — CEP: 37310-000 — Tel.: (32) 3292-1421
E-mail: camara@bomjardimdeminas.mg.leg.br — Site: bomjardimdeminas.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE

'; BOM JARDIM DE MINAS

CNPJ: 01.791.570/0001-00

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12  OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

12.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no termo, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

12.2 Ndo ceder ou transferir a terceiros, os direitos e obrigacdes decorrentes deste
contrato, sem a prévia e expressa concordancia do CONTRATANTE;

12.3 A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo excluird ou reduzira a
responsabilidade da CONTRATADA pela completa e perfeita execugdo do objeto
contratual.

12.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo érgao
interessado, conforme Lei 14.133/21, art.120.

12.5 Cumprir com proficiéncia, zelo, dedicacdo, probidade, espirito de solidariedade e
lealdade os servicos executados.

12.6 Manter as mesmas condicdes de habilitacdo durante toda a execugdo contratual.

12.7 A contratada deverd arcar com as despesas de transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdencidrios, e ainda todas as despesas que diretamente ou
indiretamente incidirem na prestacao dos servicos, salvo o previsto neste termos de
referéncia.

13 DA SUBCONTRATAGAO:

13.1 N3o sera admitida a subcontratacdo dos servicos.

14 DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO:
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14.1 Nos termos do art. 117 Lei n2? 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execu¢dao e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

14.2 A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 117, §49, |, da Lei n? 14.133/2021

14.3 O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15 DO PAGAMENTO:

15.1 Pessoa Fisica (autdnomo). O pagamento do diarista contratado sera realizado através
de Recibo de Pagamento Auténomo (RPA), em conformidade com a legislacdo
vigente. Os critérios para o pagamento sdao os seguintes:

15.2 Apds a conclusdo dos servicos, o diarista contratado devera apresentar a RPA
devidamente preenchida com as informacgdes requeridas, incluindo a descricdo dos
servicos realizados, o valor correspondente a diaria contratada e a data de prestacao
dos servigos.

15.3 O pagamento da RPA serd realizado em até 15 dias Uteis apds a apresentacdo do
documento, desde que devidamente preenchido e em conformidade com os termos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

15.4 Sobre o valor total a ser pago a contratada, serdo efetuados os descontos e deducdes
legais obrigatdrios, conforme estabelecido pela legislacdo vigente.

15.5 O pagamento somente sera efetuado ao diarista que comprovar a regularidade fiscal
e previdencidria, apresentando as devidas certiddes negativas de débitos junto ao
sistema tributdrio e previdencidrio, conforme exigido por lei.

15.6 O pagamento sera realizado proporcionalmente aos dias efetivamente trabalhados
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pelo contratado, ou seja, considerando apenas os dias em que os servicos foram
prestados.

15.7 A confirmacdo da execugdao dos servicos e a devida aprovac¢ao da qualidade das
atividades realizadas serdo de responsabilidade do fiscal do contrato, que deverd
atestar a conformidade dos servigos prestados antes da efetivacao do pagamento.

15.8 O pagamento sera efetuado através de depdsito em conta bancdria indicada pelo
diarista contratado ou por meio de outro meio de pagamento acordado entre as
partes, de forma a garantir a seguranca e a comodidade para o contratado.

15.9 O pagamento Pessoa Fisica (MEI). Somente serd efetuado mediante a plena
satisfacdo dos requisitos e critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia e na
legislagao vigente, garantindo a lisura e a transparéncia no processo de contratagdo e
pagamento dos servicos prestados.

15.10 Como contraprestacdo pelos servicos prestados a CAMARA pagard em moeda legal
e corrente do pais, mediante depdsito do respectivo valor na conta corrente da empresa
vencedora, ap0s a conferéncia da seguinte documentacao:

a) Nota fiscal dos servicos prestados, a qual sera conferida e atestada por um
funcionario responsavel desta CAMARA;
i.  Nanota fiscal, é necessdria que as empresas destaquem
obrigatoriamente a retencdo do Imposto de Renda Retido na Fonte
(IRRF) para devida retencdo do Imposto de Renda conforme
determinacdo da Instrucdo Normativa da Receita Federal n°
1234/2012.
ii. 5.2.2 Empresas optantes pelo Simples Nacional e as pessoas juridicas
amparadas por isen¢do, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de
imposto de renda estao dispensadas da retencdo do IRRF. Nesses casos, a
condicao devera ser informada no documento fiscal, com o devido
enquadramento legal.

b) Apresentacdo de certidGes negativas da Unido, Receita Federal, Tributos
Estaduais, Previdéncia Social, FGTS, Débitos Trabalhistas;

15.11 O pagamento dar-se-4 em até 15 (quinze) dias, a partir do cumprimento de
todos os requisitos exigidos nos subitens 8.1 letras “a”, e “b”.
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15.12 O pagamento serd realizado proporcionalmente aos dias efetivamente
trabalhados pelo contratado, ou seja, considerando apenas os dias em que os
servicos foram prestados.

15.13 A confirmagdao da execugdo dos servigcos e a devida aprovagao da qualidade
das atividades realizadas serdo de responsabilidade do fiscal do contrato, que deverd
atestar a conformidade dos servigos prestados antes da efetivacao do pagamento.

15.14 O pagamento serd efetuado através de depdsito em conta bancaria indicada
pelo diarista contratado ou por meio de outro meio de pagamento acordado entre as
partes, de forma a garantir a seguranca e a comodidade para o contratado.

16 DO REAJUSTE

16.1 No caso de prorrogagao contratual poderd ser concedido reajuste ao precgo, tendo
como indexador o IPCA, ou outro indice que vier a substitui-lo.

17  DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Em caso de inexecucdo parcial ou total das condi¢Ges fixadas no contrato, erros ou
atrasos no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 155 da Lei Federal
14.133/2021 e quaisquer outras irregularidades, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

17.1.1 Adverténcia;
17.1.2 Multa, conforme os percentuais definidos a seguir:

17.1.3 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, até o 102 (décimo) dia de atraso,
prestacdo do servigo, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

17.1.4 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de atraso
superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisdo contratual, quando for o
caso;

17.1.5 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:
a) inobservancia do nivel de qualidade dos servigos;
b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

C) subcontratagdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagdo formal
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da Contratante;
d) descumprimento de cldusula contratual.

17.2 A licitante que ensejar o retardamento da execu¢ao do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da
citacdo e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 03 (trés) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

17.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que o contratante
promova sua reabilitacdo.

17.4 O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia propria ao Municipio de
Bom Jardim de Minas/MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da
sua aplicacdo ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo
Municipio, quando for o caso.

18  ESTIMATIVA DE PRECOS:

18.1 A estimava de precos foi realizada de acordo com o mandamento legal do art. 23,
§19, 1V, da Lei n? 14.133/2021.

18.1.1 Constituem motivo para extingdo contratual os casos descritos no art. 137 da Lei
14.133/2021.

19 AUSENCIA DE VINCULO TRABALHISTA

19.1 A contratada reconhece e concorda que a contratagcdo emergencial para prestagao
de servicos de limpeza na Camara Municipal de Bom Jardim de Minas ndo estabelece
qualquer vinculo empregaticio ou trabalhista com a administracao publica municipal.

19.2 A relagdo entre a contratada e a Camara Municipal é estritamente contratual, nao
gerando direitos trabalhistas, previdencidrios ou beneficios de qualquer natureza
além dos expressamente previstos neste Termo de Referéncia e no contrato de
prestacao de servigos.

19.3 A contratada declara estar ciente de que nao tera direito a férias remuneradas, 132
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salario, aviso prévio, FGTS, entre outros beneficios trabalhistas.

19.4 Em caso de descumprimento desta clausula, a contratada sera responsavel por todas
as consequéncias legais e financeiras decorrentes, isentando a Camara Municipal de
qualquer responsabilidade nesse sentido.

Bom Jardim de Minas, 29 de janeiro de 2025

Amariles de Moura Nogueira
Chefe de Gabinete
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