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ANEXO UNICO
\ Cargo: Encarregado Servigo Tributario W
Vencimento: R$ 2.250,07 \
| — Atribuicdes:

‘ s Promover o lancamento € cobranca dos tributos de competéncia
‘ Municipal,
. Buscar atualizacdo cadastral e promover atualizacdo da planta de
valores, base de calculo e aliquotas dos tributos municipais;
« Atualizar constantemente os sistemas de cobranca e arrecadagao

municipal;
\ s Manter relatorios detalhados dos contribuintes;

s Expedir licencas ¢ alvaras de localizagdo e funcionamento de
estabelecimentos comerciais;
« Sanar problemas que eventualmente venham a acontecer dentro de
seu departamento;
\ « Zeiar pelo Patrimdnio para que esieja em perfeitas condigdes de

’\ utilizacéo efuncionamento, higiene e seguranca,
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Vianter-se atualizado sobre os principais assuntos dentro de sua area;

s Cooperar junto a Secretaria Municipal de Administragao com relagao
aos trabalhos de fiscalizagao tributaria.

« Coordenar, planejar, avaliar e auditar as acoes e servigos no setor

tributario, bem como definir instrumentos para acompa e avaliar

o desenvolvimento dos trabalhos.




