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Oficio 01372022

Da: Educac3o Infantil Municipal “Baldo Magico”
Para: Prefeitura Municipal

Bom Jardim de Minas, 13 de abril de 2022.

Cumprimentando-o cordialm
envie a resposta ao Legislativo
explicacdo sobre a funcionaria
Patricia Carvalho Alvez Segu
juntamente com a Ata da Reuni
das fungdes. Na Creche ha dua
da referida escala de trabaiho.

ente, vimos por meio deste, pedir que
quanto ao requerimento do mesmo, pedindo
da Creche Municipal “Casinha dos Sonhos”,
€ a resposta da Coordenadora da Creche,
ao onde foi feita a divisdo do trabalho e a escala
s funcionarias na Secretaria, sendo esse o motivo

Aproveitando o ensej

O, para renovar nossos votos de estima e
consideracéo.

Atenciosamente,

Hoti Hilhs o' W,

Maria Helena Landim Oliveira

Diretora



Jeatas por ura educagia methor: PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM DE MINAS *\‘
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ E CULTURA DE BOM JARDIM DE MINAS — SMEC S
UNIDADE ESCOLAR DE EDUCACAQ INFANTIL PROF2 ENF2. YOLANDA ALTOMARE CARVALHO E:
SHEC-BIM Rua Ruth Marques de Paula, ne 571 — Bairro: Varzea - Bom Jardim de Minas (MG) =
Tel: (32) 3292-2153 — E-MAIL: reche.casinhadossonhos@ hotmail.com

N N,

Bom Jardim de Minas, 12 de abril de 2022.

A Prefeitura Municipal de Bom Jardim de Minas.

Cumprimentando-os cordialmente, venho por meio deste, retornar sobre o
Reguerimento 35/2022, destinado an Presidente da Camaras Municinal de Rom
Jardim de Minas, Erivelton Rodrigues da Silva, reportando que a Servidora
Patricia Carvalho Alves, esté ciente de todas as suas atribuicbes na Creche
Municipal Casinha dos Sonhos e tendo como documentos de ciéncia assinado
pela mesmaa ATA com as especificacdes registrada no dia 09 de marco de 2022
€ a escaia das funcgdes 3 cumprir no dia 0 de margo de z0z2.

Aproveitando o €nsejo, para renovar nossos voios de esiima e consideragéo
e coloco-me & disposigdo para esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Aienciosamenie, %ﬂﬂ WQ /%/% ‘,/ 728
7

Nayara Maria Ferreira Mauro
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Patricia: 7h as 12h e 14h as 17h

Atribuicoes

Organizar arquivos, documentos e pastas:

Realizar matriculas, rematriculas, cadastros, transferéncias, declaragdo
e efc;

Controle ponto eletrénico:

Lavrar Atas de reunides:

Tirar cépias de atividades e documentos para professores:

Imprimir atividades:

Fazer bilhetes em geral:

Entrar em contato com pais dos alunos sempre que necessario;

Fazer levantamento dos alunos com necessidades especiais no ato da
matricula e sempre que necessario;

Organizar os materiais de uso dos professores e secretaria;

Manter a higiene do mobiliario da secretaria;

Providenciar os diérios de classe com identificagéo do professor e nome
do aluno;
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v" Solicitar manutengao dos computadores e recarga da impressora
sempre que necessario;

Providenciar material de papelaria sempre que necessario:
Orientar aos pais quanto as regras que regem a creche;

Prestar atendimento as turmas do maternal It e Il periodo MANHA.
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