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CAMARA MUNICIPAL DE BOM JARDIM DE MINAS/MG
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

CAMARA MUNICIPAL DE BOM JARDIM DE MINAS

UNIDADE

ADMINISTRATIVA GABINETE DA PRESIDENCIA

DEPARTAMENTO OU

SETOR GABINETE DA PRESIDENCIA

NOME E CARGO DO AMARILES DE MOURA NOGUEIRA, CHEFE DE
RESPONSAVEL PELO ETP GABINETE

1. INTRODUGCAO

Este Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo avaliar a viabilidade técnica e administrativa da
contratacdao de empresa especializada para fornecimento de inscrigdes em cursos e eventos de
capacitacao voltados ao aperfeicoamento das atividades legislativas, destinados a agente publico
e agente politico da Camara Municipal, conforme demandas institucionais de qualificacdo
profissional.

A contratacdo compreende a participacdo do servidor André Lucas da Silva Pontes no curso
“Parlamento Jovem, Camara Mirim e Educagdo Civica” e da Vereadora Ana Claudia Gomes,
Presidente da Camara Municipal, no evento “Legislativo Summit”, ambos promovidos pela
empresa CEAP Treinamento Profissional e Gerencial Ltda — CEAP Brasil, a serem realizados na
cidade de Belo Horizonte/MG.

A iniciativa tem como finalidade promover a atualizagdo técnica e o aprimoramento das
competéncias institucionais dos participantes, considerando a necessidade de constante
qualificacdo dos agentes publicos que atuam no dmbito do Poder Legislativo, especialmente diante
das exigéncias contemporaneas relacionadas a transparéncia, eficiéncia administrativa, inovacao
na gestdo publica e fortalecimento das praticas legislativas.

O curso “Parlamento Jovem, Camara Mirim e Educagao Civica” possui enfoque na estruturagao e
desenvolvimento de projetos de formacado cidadd, incentivo a participacdo politica e aproximacao
entre o Poder Legislativo e a sociedade, especialmente estudantes e jovens do municipio,
contribuindo para a implementagao ou aprimoramento de iniciativas institucionais voltadas a
educacao legislativa.

Por sua vez, o evento “Legislativo Summit” aborda temas estratégicos relacionados a gestao
legislativa, boas praticas institucionais, inovacdao na administragdo publica, modernizagdo das
atividades parlamentares e fortalecimento da atuacdo dos 6rgdos legislativos municipais.

A participacdo em cursos e eventos de capacitacdo representa importante instrumento de
desenvolvimento profissional e institucional, permitindo a atualizagdao de conhecimentos, a troca
de experiéncias com profissionais de outras instituicdes publicas e o acesso a boas praticas
adotadas por outros érgaos legislativos.
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Considerando a natureza especializada dos eventos, bem como o fato de serem promovidos por
instituicdo especifica, com programacgdo, corpo docente e metodologia préprios, a contratagdo
podera ser fundamentada na hipdtese de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso
lll, alinea “f”, da Lei n? 14.133/2021, que prevé a contratacdo direta para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.

A estrutura deste Estudo Técnico Preliminar observa as diretrizes estabelecidas no art. 18, §12, da
Lei n? 14.133/2021, apresentando os elementos necessarios para demonstrar a necessidade da
contratacdo, sua adequacdo ao interesse publico e a viabilidade técnica da solugcdo proposta,
servindo de base para a elaboracdo do Termo de Referéncia e para a formalizagcdo do respectivo
processo administrativo de contratacgao.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art. 18, § 12, inciso |, da Lei 14.133/2021)

A contratacdo decorre da necessidade de capacitagdo e atualizagdo técnica de agentes publicos
da Camara Municipal, visando ao aprimoramento das atividades legislativas e administrativas.
Nesse contexto, identificou-se a necessidade de participa¢do do servidor André Lucas da Silva
Pontes no curso “Parlamento Jovem, Camara Mirim e Educagao Civica”, voltado a implementagao
e ao fortalecimento de iniciativas de educacdo legislativa e incentivo a participacdo cidada.
Também se justifica a participacdo da Vereadora Ana Claudia Gomes, Presidente da Camara
Municipal, no evento “Legislativo Summit”, que aborda temas relacionados a gestdo legislativa,
boas praticas institucionais e modernizacao das atividades parlamentares.

A participacdo nos referidos eventos contribuira para a atualizagdo de conhecimentos, troca de
experiéncias e aprimoramento das praticas institucionais, refletindo na melhoria da atuacdo do
Poder Legislativo e dos servicos prestados a sociedade.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 18, § 12, inciso lll, da Lei 14.133/2021)

A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

| — A empresa contratada deverd possuir experiéncia na realizagdo de cursos e eventos de
capacitacao voltados a administragao publica e ao Poder Legislativo;

Il — Os eventos deverao possuir programagao previamente definida, corpo docente qualificado e
contetido compativel com as atividades institucionais desenvolvidas pela Camara Municipal;

[l — A contratacdo devera contemplar inscricdo dos participantes nos cursos, fornecimento de
material didatico, certificado de conclusdo e demais itens previstos na programacao do evento;
IV — Os cursos deverdo ser realizados na modalidade presencial, na cidade de Belo Horizonte/MG,
nas datas previamente estabelecidas pela instituicdo promotora;

V — A contratacao sera realizada por inexigibilidade de licitagdao, nos termos do art. 74, inciso i,
alinea “f”, da Lei n2 14.133/2021, considerando tratar-se de inscrigdo em curso especifico de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, promovido por instituicdo determinada.

4. ANALISE DAS ALTERNATIVAS POSSIVEIS E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR (Art. 18, § 12, inciso V, da Lei 14.133/2021

Para atendimento da necessidade de capacitacdo dos agentes publicos da Camara Municipal, foram
consideradas as seguintes alternativas:
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| — Nao realizar a capacitagdo, hipdtese que foi descartada, uma vez que a auséncia de atualizacdo
técnica pode comprometer o aprimoramento das atividades legislativas e administrativas
desenvolvidas pelo 6rgao.

Il — Realizagao de capacitagao interna, hipdtese considerada invidvel no momento, tendo em vista
a inexisténcia de estrutura técnica e corpo docente especializado para ministrar contelddos
especificos relacionados as tematicas abordadas nos eventos.

Il — Participacdao em cursos e eventos especializados promovidos por instituicio externa,
alternativa considerada mais adequada, pois possibilita acesso a contelddo técnico atualizado,
ministrado por profissionais especializados, além de proporcionar troca de experiéncias com
agentes publicos de outras instituicdes.

Dessa forma, conclui-se que a participagdo nos cursos promovidos pela empresa CEAP
Treinamento Profissional e Gerencial Ltda — CEAP Brasil apresenta-se como a solu¢gdo mais
adequada para atender a necessidade identificada, considerando a pertinéncia tematica dos
eventos, a qualificacdo do corpo docente e a programacdo voltada ao aprimoramento das
atividades legislativas.

Além disso, por se tratar de evento especifico, com programagdo e organiza¢do proprias, a
contratacdo se enquadra na hipdtese de inexigibilidade de licitagdao, conforme previsto no art. 74,
inciso 1ll, alinea “f”, da Lei n? 14.133/2021, referente a contratagdo de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.

5. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (Art. 18, § 12, inciso VII, da Lei 14.133/2021)

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento de inscrigdes em cursos
de capacitacdo voltados ao aperfeicoamento das atividades legislativas, promovidos pela empresa CEAP
Treinamento Profissional e Gerencial Ltda — CEAP Brasil, a serem realizados na cidade de Belo
Horizonte/MG.

A contratacdo contemplara a participacdao do servidor André Lucas da Silva Pontes no curso
“Parlamento Jovem, Camara Mirim e Educagdo Civica”, e da Vereadora Ana Claudia Gomes,
Presidente da Camara Municipal, no evento “Legislativo Summit”.

A solucdo inclui a inscricao dos participantes nos eventos, acesso as atividades de capacitacao,
fornecimento de material didatico, certificagcido de conclusio e demais itens previstos na
programacao, conforme estabelecido pela instituicdo promotora.

A participagdo nos cursos permitira a atualizagdo de conhecimentos técnicos, o aprimoramento
das praticas legislativas e administrativas e o fortalecimento das atividades institucionais da
Camara Municipal, contribuindo para a melhoria dos servicos prestados a sociedade.

6. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA CONTRATAGAO (Art. 18, § 12, inciso IV, da Lei
14.133/2021)

Unidade de medigdo: Inscricdo em curso/evento de capacitacdo.
Quantidade estimada: 02 (duas) inscricdes.
Especificagao:
e 01 (uma) inscricgdo no curso “Parlamento Jovem, Camara Mirim e Educag¢dao Civica”,
destinada ao servidor André Lucas da Silva Pontes;
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e 01 (uma) inscricao no evento “Legislativo Summit”, destinada a Vereadora Ana Claudia
Gomes, Presidente da Camara Municipal.
Natureza do objeto: Servico de capacitacdo profissional, de carater pontual, sem dedicacdo
exclusiva de mao de obra.

7. ESTIMATIVA DE VALOR E CALCULO DOS CUSTOS (ART. 18, § 12, INCISO VI, DA LEI N2 14.133/2021)

A estimativa de valor da contratacdo foi realizada com base nas propostas apresentadas pela
empresa promotora dos eventos, bem como por meio de pesquisa de precos em contratagoes
similares realizadas por outros érgaos da Administragao Publica, conforme relatério de cotacdo
anexado aos autos.
A pesquisa foi realizada com fundamento na Instru¢do Normativa n2 65/2021, utilizando como
parametro contratagGes registradas no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) e em
portais de transparéncia de outros entes publicos, sendo verificado que o valor praticado para a
inscricdo no evento “Legislativo Summit 2026” corresponde a RS 2.490,00, valor este compativel
com o praticado em diversas contratacdes publicas recentes.
Além da pesquisa de precos, foi realizada verificagdo por meio de notas fiscais e contratacdes
similares apresentadas pela empresa promotora, as quais demonstram que os valores praticados
sdo compativeis com aqueles cobrados de outros 6rgdos publicos para participacdo nos mesmos
eventos de capacitagado.
Dessa forma, os custos estimados para a presente contratagao sao os seguintes:

e 01 inscrigdo no curso “Parlamento Jovem, Cdmara Mirim e Educagéo Civica” — valor de R$

1.990,00;

e 01 inscri¢do no evento “Legislativo Summit” — valor de R$ 2.490,00.
Assim, o valor total estimado da contratag¢do corresponde a RS 4.480,00 (quatro mil quatrocentos
e oitenta reais).

Dessa forma, conclui-se que o valor estimado da contratagao encontra-se adequado e compativel
com os parametros de mercado, ndo havendo indicios de sobrepreco.

8. JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA (ART. 18, § 12, INCISO IX, DA LEI N2 14.133/2021)

A contratagdo mostra-se tecnicamente adequada, considerando que os cursos selecionados
possuem contetido programatico compativel com as atividades desempenhadas no ambito do
Poder Legislativo, contribuindo para a atualizacdo de conhecimentos e o aprimoramento das
praticas institucionais.

Sob o aspecto econdmico, verificou-se que os valores das inscricdes sao compativeis com aqueles
praticados no mercado para eventos de capacitagao similares, conforme pesquisa de precos
realizada em contratacGes publicas registradas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP e em portais de transparéncia de outros entes publicos, bem como por meio da analise de
notas fiscais apresentadas pela empresa promotora.

Assim, conclui-se que a solugdo proposta apresenta viabilidade técnica e economicidade,
atendendo a necessidade de capacitacdo dos agentes publicos e contribuindo para o
aprimoramento das atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal.

Rua Liberdade, 270, Centro, Bom Jardim de Minas-MG — CEP: 37310-000 — Tel.: (32) 3292-1421
E-mail: camara@bomjardimdeminas.mg.leg.br — Site: bomjardimdeminas.mg.leg.br




\'DE Bo’h

CAMARA MUNICIPAL DE =
BOM JARDIM DE MINAS “ ="

9. IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS (Art. 18, § 12, inciso XlI, da Lei
14.133/2021)

Nao se aplica, visto que a contratacdo de inscricdes em cursos de capacitagao técnica n3o gera
impactos ambientais significativos, tratando-se de servigo de natureza intelectual e pedagdgica.

10. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO (Art. 18, § 12, inciso VIII, da
Lei 14.133/2021)

O objeto consiste na inscricdo de agentes publicos em eventos especificos de capacitagdo com
datas e programacdes pré-definidas, ndo comportando divisdo técnica ou econémica que justifique
o parcelamento. A contratacdo deve ocorrer de forma integrada junto a instituicdo promotora para
garantir a reserva das vagas e a unidade do contelddo programatico. O pagamento sera realizado
em parcela Unica ap0ds a efetivacdo das inscricdes e a devida comprovacdo da execucdo, conforme
estabelecido no Termo de Referéncia, ndo se aplicando, portanto, a sistematica de medicBes
mensais por tratar-se de servi¢co de natureza pontual.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (Art. 18, § 12, inciso XI, da Lei
14.133/2021)

N3o se aplica a esta contratacao.

12. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (Art. 18, § 12, inciso Il, da
Lei 14.133/2021)

Na Camara Municipal de Bom Jardim de Minas ainda ndo foi implantado o Plano de ContratacGes
Anual — PCA, razdo pela qual o presente instrumento ndo se encontra, nesta oportunidade,
vinculado a referido planejamento, nos termos do art. 12, inciso VII, da Lei n2 14.133/2021.

13. RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS (Art. 18,
§ 12, inciso IX, da Lei 14.133/2021)

Com a contratacdo das inscricdes nos cursos de capacitacao, pretende-se promover a atualizagdo
e o aprimoramento técnico dos agentes publicos da Camara Municipal, contribuindo para a
melhoria das atividades legislativas e administrativas.

Espera-se, ainda, fortalecer a qualificagdo profissional dos participantes, possibilitando a
aplicacdo pratica dos conhecimentos adquiridos nas rotinas institucionais, especialmente no
desenvolvimento de iniciativas de educacao legislativa, participagao cidada e modernizagao da
gestdo do Poder Legislativo.

A capacitacdo também contribui para o melhor aproveitamento dos recursos humanos
disponiveis, ao proporcionar o desenvolvimento de competéncias e habilidades que refletem
diretamente na qualidade dos servicos prestados a populagdo, promovendo maior eficiéncia,
organizacdo e melhoria das praticas institucionais.

Rua Liberdade, 270, Centro, Bom Jardim de Minas-MG — CEP: 37310-000 — Tel.: (32) 3292-1421
E-mail: camara@bomjardimdeminas.mg.leg.br — Site: bomjardimdeminas.mg.leg.br




DE Bo
N Y,

FLS K

?
< »
= 2
S =z
= o
& RUBRICA
\¢ S

&, \
Dyy o™

14. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATAGAO (ART. 18, § 12, INCISO X, DA LEI N2 14.133/2021)

As providéncias minimas para a formaliza¢do e execucdo desta contratacdo incluem:

e Autuacao do processo administrativo: Devida instrucdo processual com DFD, ETP, TR e
razGes de escolha da contratada por inexigibilidade.

e Elaboracao de Instrumentos: Confeccdo do Termo de Referéncia prevendo o escopo
integral (cursos presenciais e consultoria técnica de 30 dias), vigéncia de 45 dias e forma de
pagamento em parcela Unica, estabelecendo que a Nota de Empenho substituird o Termo
de Contrato, nos termos do Art. 95 da Lei n2 14.133/2021.

e Formalizacdao e Empenho: Emissdo da Nota de Empenho e envio a contratada para aceite,
garantindo a reserva orcamentaria e a vinculacdo da empresa as obrigacGes contidas no
Termo de Referéncia.

o Habilitagdo e Idoneidade: Verificagdo das declaragdes de idoneidade, inexisténcia de
impedimentos (art. 14 da Lei 14.133/2021) e regularidade fiscal da empresa MG-CEAP
TREINAMENTO PROFISSIONAL E GERENCIAL LTDA.

e Controle e Publicidade: Emissao de parecer juridico, ratificacdo da autoridade competente
e publicacdo do extrato da nota de empenho (ou autorizagao de contratagdo) no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no sitio eletronico da Camara Municipal para
fins de eficacia.

15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (ART. 18, § 12, INCISO XIII, DA LEI N2 14.133/2021)

Diante do exposto, conclui-se pela viabilidade técnica e econdmica da contratacao de empresa
especializada para fornecimento de inscricdes em cursos e eventos de capacitacao voltados ao
aperfeicoamento das atividades legislativas, destinados a participacao do servidor André Lucas
da Silva Pontes e da Vereadora Ana Claudia Gomes, Presidente da Camara Municipal, a serem
realizados na cidade de Belo Horizonte/MG.

A contratacdo serd realizada por meio de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74,
inciso Ill, alinea “f”, da Lei n? 14.133/2021, considerando tratar-se de inscri¢gio em cursos
especificos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, promovidos por instituicdo
determinada.

Dessa forma, recomenda-se o prosseguimento do processo de contratagdo, com a elaboracdo do
Termo de Referéncia e demais atos preparatdérios necessarios a formalizagdo da contratacao,
observadas as disposicdes da legislacdo vigente.

Bom Jardim de Minas, 16 de marco de 2026.

Amariles De Moura Nogueira
Chefe De Gabinete
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TERMO DE REFERENCIA
1. REQUERENTE: Presidente da Cdmara Municipal de Bom Jardim de Minas

2. OBJETO:

2.1. Contratacdo de empresa especializada para inscrigao de servidor e vereadora em cursos
de capacitacdao técnica voltados ao aperfeicoamento das atividades legislativas, a serem
realizados na cidade de Belo Horizonte/MG, promovidos pela empresa CEAP Treinamento
Profissional e Gerencial Ltda — CEAP Brasil, compreendendo a participacdo nos eventos
“Parlamento Jovem, Camara Mirim e Educagdo Civica”, a realizar-se no periodo de 17 a 20 de
margo, e “Legislativo Summit”, a realizar-se no periodo de 24 a 27 de margo.

2.2. O servico previsto devera ser prestado conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT VALOR
EVENTO “PARLAMENTO JOVEM, CAMARA MIRIM
1 E EDUCAGAO CIVICA”, A REALIZAR-SE NO SERV 01 RS 1.990,00

PERIODO DE 17 A 20 DE MARGO
EVENTO “LEGISLATIVO SUMMIT”, A REALIZAR-SE
NO PERIODO DE 24 A 27 DE MARGO

SERV 01 RS 2.490,00

VALOR TOTAL= R$ 4.480,00

3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO:
Constitui objeto da presente contratacdo a inscricdo de agentes publicos da Camara Municipal
em cursos de capacita¢do voltados ao aperfeicoamento das atividades legislativas, promovidos
pela empresa CEAP Treinamento Profissional e Gerencial Ltda — CEAP Brasil, a serem realizados
na cidade de Belo Horizonte/MG.
A contratagdo contemplara:
e 01 (uma) inscricdo no curso “Parlamento Jovem, Camara Mirim e Educacdo Civica”,
destinado ao servidor André Lucas da Silva Pontes;
e 01 (uma) inscricao no evento “Legislativo Summit”, destinado a Vereadora Ana Claudia
Gomes, Presidente da Camara Municipal.
As inscricdes incluem a participacdao nas atividades de capacitacdo, acesso ao conteudo
programatico, material didatico, certificado de conclusdo e demais itens previstos na
programacao dos eventos, conforme estabelecido pela instituicdo promotora.

4. DA VIGENCIA E DA INEXECUGAO:

4.1. Vigéncia: O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 45 (quarenta e cinco) dias, contados
a partir da emissao da Nota de Empenho, de modo a contemplar o periodo de realizacao dos
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eventos presenciais e o prazo de 30 (trinta) dias de consultoria técnica gratuita via e-mail,
conforme previsto na proposta comercial aceita.

4.2. Inexecugao: Quando a ndo conclusdo do objeto ou o seu cumprimento irregular decorrer
de culpa da CONTRATADA, incluindo a omissdao ou resposta intempestiva na prestacdao da
consultoria pds-evento:

* a) A CONTRATADA serd constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as sangbes
administrativas previstas neste Termo de Referéncia e na Lei n2 14.133/2021;

* b) AAdministracdo poderd optar pelo cancelamento da Nota de Empenho, adotando as
medidas admitidas em lei para a reparacdo de danos ou repeticdo de indébito, sem
prejuizo da apuracdo de perdas e danos.

5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A presente contratacdo tem por objetivo promover a capacitacdo e atualizacdo técnica de
agentes publicos da Camara Municipal, contribuindo para o aprimoramento das atividades
legislativas e administrativas desenvolvidas no ambito do Poder Legislativo.

Nesse sentido, justifica-se a participacao do servidor André Lucas da Silva Pontes no curso
“Parlamento Jovem, Camara Mirim e Educagao Civica”, que aborda temas relacionados a
implementacao e ao fortalecimento de iniciativas de educagdo legislativa e incentivo a
participagao cidada.

Da mesma forma, justifica-se a participacao da Vereadora Ana Claudia Gomes, Presidente da
Camara Municipal, no evento “Legislativo Summit”, que reune especialistas e profissionais da
area publica para discussado de temas voltados a gestao legislativa, inovacao institucional e boas
praticas administrativas.

A participacao nos referidos eventos permitird a ampliagdo de conhecimentos técnicos, a troca
de experiéncias e o contato com praticas adotadas por outros 6rgaos legislativos, contribuindo
para o fortalecimento das atividades institucionais e para a melhoria dos servicos prestados a
sociedade.

Assim, a contratacdo das inscricdes nos cursos mostra-se necessaria e alinhada ao interesse
publico, ao promover o desenvolvimento profissional dos agentes publicos e o aprimoramento
da atuagao institucional da Camara Municipal.

6. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO DIRETA

A presente contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art.
74, inciso lll, alinea “f”, da Lei n2 14.133/2021, que prevé a possibilidade de contratacdo direta
para inscricdo de servidores em cursos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, quando
promovidos por instituicdao especifica.
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No caso em andlise, os cursos “Parlamento Jovem, Camara Mirim e Educacdo Civica” e
“Legislativo Summit” sdo promovidos pela empresa CEAP Treinamento Profissional e Gerencial
Ltda — CEAP Brasil, responsavel pela organizagado, programacao e realizagao dos eventos, ndo
sendo possivel a substituicdo por outro fornecedor para participacdo nos mesmos cursos.
Dessa forma, considerando que se trata de evento especifico de capacitacdo, com conteldo
programatico e organizacdao proprios, resta caracterizada a inviabilidade de competicao,
justificando-se a contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo, nos termos da legislacdao
vigente.

7. DA ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO

A estimativa de valor da contratagao foi realizada com base nas propostas apresentadas pela
empresa promotora dos eventos, bem como por meio de pesquisa de precos em contratagdes
similares realizadas por outros 6rgdos da Administracao Publica, além da analise de notas fiscais
apresentadas pela empresa, demonstrando a compatibilidade dos valores praticados.

Os custos estimados para a contratacdo sdo os seguintes:

* 01 (uma) inscrigdo no curso “Parlamento Jovem, Cdmara Mirim e Educag¢éo Civica” —
valor de R$ 1.990,00;

e 01 (uma) inscri¢cdo no evento “Legislativo Summit” — valor de RS 2.490,00.
Dessa forma, o valor total estimado da contratacdo corresponde a RS 4.480,00 (quatro mil
guatrocentos e oitenta reais).
Os valores incluem a participagdo nos eventos, material didatico, certificado de conclusao e
demais itens previstos na programacdo dos cursos, conforme estabelecido pela instituicdo
promotora.

8. DA CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta de recursos especificos,
consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas, em dotacao

especifica a ser informada em proxima etapa desse processo pelo Departamento de
Contabilidade.

9. DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
9.1 Na Camara Municipal de Bom Jardim de Minas ainda ndo foi implantado o Plano de
Contrata¢des Anual — PCA, razdo pela qual o presente instrumento ndo se encontra, nesta

oportunidade, vinculado a referido planejamento, nos termos do art. 12, inciso VII, da Lei n?
14.133/2021.

10. DA FORMA DE EXECUGAO
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10.1. Executar o objeto contratado obedecendo as especificagdes discriminadas neste Termo
de Referéncia, de acordo com as demandas apresentadas pela Camara Municipal;

10.2. A empresa contratada devera disponibilizar os servicos da melhor forma a atender as
necessidades institucionais da Camara Municipal de Bom Jardim de Minas;

10.3. A contratada respondera pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, durante a execucao do contrato, ndao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento realizado pela CONTRATANTE;

10.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo.

11. ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO

11.1. Sem prejuizo da plena responsabilidade da contratada, a prestacdo dos servicos serd
fiscalizada pela Camara Municipal, por meio de servidor formalmente designado, nos termos
da Lei Federal n2 14.133/2021;

11.2. A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, recusar os servi¢os, no todo ou em parte,
sempre que nao atenderem as condigdes estabelecidas no contrato.

12. OBRIGACf)ES DA CONTRATANTE
12.1. Sdo obrigacGes da Contratante:

12.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo e forma estipulados no contrato, mediante
apresentacdo de documento fiscal habil;

12.3. Solicitar os servigos conforme suas necessidades institucionais durante a vigéncia
contratual;

12.4. Designar formalmente o responsavel pela fiscalizacdo da execucdo dos servicos;

12.5. A Camara Municipal deverd acompanhar e fiscalizar a execug¢do contratual, nos termos do
art. 117 da Lei n2 14.133/2021, diretamente ou por meio de fiscal designado;

12.6. Compete ainda a Contratante:

a) Quitar as obrigacdes financeiras assumidas, desde que ndo haja impedimento legal;
b) Notificar formalmente a contratada sobre irregularidades verificadas;

¢) Comunicar previamente a aplicacdo de multas e penalidades;

d) Aplicar as san¢Oes administrativas cabiveis;

e) Prestar os esclarecimentos necessarios a execug¢do do contrato;

f) Arcar com as despesas de publicacdo do extrato contratual;

g) Cumprir as demais disposi¢des constantes deste Termo de Referéncia.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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13.1. Executar os servicos conforme Termo de Referéncia e Proposta;

13.2. Comunicar imediatamente e por escrito, através da Fiscalizagdo, qualquer anormalidade
verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacao necessarias;

13.3. Atender com prontiddo as reclamacdes por parte do recebedor dos servicos, objeto da
presente contratac¢ao;

13.4. Manter todas as condi¢Oes de habilitacdo exigidas na presente contratacdo;

13.5. Comunicar a Camara modificacdo em seu endereco ou informacgdes de contato, sob pena
de se considerar perfeita a notificacao realizada no enderego constante no contrato;

13.6. Realizar, com seus préprios recursos todos os servicos relacionados com o objeto
contratado, de acordo com as especificacdes estipuladas.

13.7. Prestar, dentro dos prazos, os servicos contratados de acordo com as necessidades e
determinacdes do CONTRATANTE, obedecendo a todas as exigéncias estabelecidas neste
termo.

13.8. Comunicar formalmente quaisquer alteragdes provenientes de caso fortuito ou de forca
maior, que gere fato impeditivo da execu¢ao do contrato.

13.9. Cumprir rigorosamente as normas técnicas relacionadas a prestacdo dos servicos,
responsabilizando-se pela qualidade do mesmo;

13.10. A CONTRATADA responde, por danos causados a CONTRATANTE e ou a terceiros,
comprovada a culpa ou dolo.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

15. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na contratacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato;
ndo haja prejuizo a execuc¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao
a continuidade do contrato.

16. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.
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16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

16.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administracao especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 72 da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacgdes pertinentes a essa
atribuicdo.

16.4. O fiscal do contrato anotarda em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou
dos defeitos observados.

16.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

16.6. O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno, que deverao dirimir duvidas e subsidid-lo com informagdes relevantes para prevenir
riscos na execugdo contratual.

16.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados.

16.8. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros em razao da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

17. DO PAGAMENTO

17.1. Pela execucdo do objeto deste contrato, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor
total de RS 4.480,00 (quatro mil quatrocentos e oitenta reais), correspondente as inscrigdes nos
cursos objeto da contratacao.

17.2. O pagamento serd realizado em parcela Unica, mediante apresentacdao da Nota Fiscal pela
CONTRATADA, ap0s a efetivacdo das inscricdes e o atesto da execucdo pelo fiscal do contrato.

17.3. Considera-se ocorrido o recebimento da documentacdo necessaria ao pagamento no
momento em que a Camara Municipal atestar a regular execucdo do objeto contratual,
mediante relatério, declaracdo ou documento equivalente emitido pelo fiscal do contrato.
17.4. O pagamento ficara condicionado a apresentacdo da documentagdo necessaria a
liguidacdo da despesa, bem como a comprovacao da regularidade fiscal da CONTRATADA,
guando exigivel.
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17.5. Havendo erro, inconsisténcia ou pendéncia na documentacdo apresentada, o pagamento
ficard suspenso até a devida regularizacdo pela CONTRATADA, reiniciando-se o prazo para
pagamento apds a corre¢ao, sem que disso resulte qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

17.6. Serd considerada como data do pagamento aquela em que constar como emitida a ordem
bancéria pela CONTRATANTE.

17.7. Antes da realizagao do pagamento, a CONTRATANTE podera verificar a manutengao das
condicOes legais exigidas para a contratacao.

17.8. Constatada eventual irregularidade, a CONTRATADA serd notificada formalmente para
qgue, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize a situacdo ou apresente justificativa.

17.9. Persistindo a irregularidade, poderdo ser adotadas as medidas administrativas cabiveis,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

17.10. Eventuais atrasos no pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido para
tanto, ensejardo a aplicacdo de compensacao financeira, nos termos da legislacao vigente.

18. DA FORMALIZAGAO, VIGENCIA E PUBLICIDADE
18.1. A contratacdo sera formalizada mediante a emissdao de Nota de Empenho, que substituird
o Termo de Contrato para todos os fins de direito, nos termos do Art. 95 da Lein2 14.133/2021,
por se tratar de despesa de pronta entrega e pagamento integral.
18.2. A Nota de Empenho serd enviada a empresa MG-CEAP TREINAMENTO PROFISSIONAL E
GERENCIAL LTDA por meio eletrénico, considerando-se o compromisso firmado e aceito a partir
do recebimento do documento ou confirmagao de leitura pela contratada.
18.3. O aceite da Nota de Empenho pela CONTRATADA devera ocorrer de forma imediata ou
em até 01 (um) dia util, considerando a urgéncia decorrente do inicio do primeiro curso em Belo
Horizonte no dia 17 de margo de 2026.
18.4. A vigéncia do compromisso terd inicio na data de emissdo da Nota de Empenho e
estender-se-a por 45 (quarenta e cinco) dias, de modo a contemplar o periodo de realizacdo
dos eventos presenciais e a posterior presta¢do da consultoria técnica gratuita de 30 (trinta)
dias via e-mail, conforme previsto na proposta comercial aceita.
18.5. A eficacia da contratacdo fica condicionada a publicacdo do extrato do ato de contratacao
direta (ou da prdépria nota de empenho) no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP),
no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds sua emissdo, conforme o art. 94 da Lei n2 14.133/2021.
18.6. A extincdo das obrigacdes ocorrera:

¢ |- Pelo pleno cumprimento do objeto, verificado apds a realizagdo dos cursos, entrega

dos certificados ao servidor André Lucas da Silva Pontes e a Vereadora Ana Claudia
Gomes, e transcurso do prazo de consultoria;
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e |l — Por cancelamento da nota de empenho, mediante justificativa fundamentada da
Administracdo, caso a contratada descumpra as condi¢cGes estabelecidas neste Termo
de Referéncia ou na proposta apresentada.

19. DO PRAZO DE EXECUGAO

19.1. O objeto desta contratacdo possui cardter pontual e sua execucdo dar-se-a de forma
escalonada, compreendendo a capacitacdo presencial e o suporte técnico subsequente.

19.2. Os cursos presenciais ocorrerdo na cidade de Belo Horizonte/MG, conforme os seguintes

periodos:
® | —Curso “Parlamento Jovem, Camara Mirim e Educacgado Civica”: destinado ao servidor
André Lucas da Silva Pontes, de 17 a 20 de mar¢o de 2026;
* |l - Evento “Legislativo Summit”: destinado a Vereadora Ana Claudia Gomes, de 24 a 27

de marco de 2026.

19.3. Complementa a execucdo do objeto a prestacao de 30 (trinta) dias de consultoria técnica
gratuita via e-mail, cujo prazo tera inicio imediatamente apds o encerramento de cada evento
presencial, garantindo o suporte a aplicagao pratica do conteudo recebido.

19.4. Considera-se concluida a execu¢do do objeto apds o cumprimento cumulativo das
seguintes etapas:
e a) Efetivacdo das inscricbes e participacdo integral dos agentes publicos (frequéncia
minima de 75%);
¢ D) Disponibilizacdo dos respectivos certificados de conclusdo e materiais didaticos (kit
do aluno);

* ¢) Transcurso do prazo de 30 dias da consultoria técnica pds-evento, com o devido
atendimento as demandas porventura apresentadas pelos participantes.

19.5. Por se tratar de contratacdo de objeto com datas pré-fixadas e suporte técnico de prazo
determinado, ndo se admite prorrogacado da execucao, salvo por motivo de forca maior ou caso
fortuito devidamente comprovado que impeca a realizagao dos eventos nas datas aprazadas.

20. DAS CONDICOES ESPECIAIS

20.1. A CONTRATADA obriga-se a realizar a presta¢ao dos servigos de capacita¢do técnica em
estrita observancia ao conteudo programatico, carga horaria e cronograma estabelecidos para
os eventos, respeitando as normas institucionais da Camara Municipal e os termos da Nota de
Empenho.

20.1.1. A execucdo do objeto ocorrera de forma presencial na cidade de Belo Horizonte/MG,
nos periodos estipulados para cada evento:
e Evento "Parlamento Jovem, Camara Mirim e Educacdo Civica": de 17 a 20 de marco de
2026.
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Evento "Legislativo Summit": de 24 a 27 de marc¢o de 2026.

20.1.2. A CONTRATADA devera disponibilizar aos participantes (servidor André Lucas da Silva
Pontes e Vereadora Ana Claudia Gomes) toda a estrutura e materiais previstos na proposta,

incluindo kit do aluno, coffee breaks e o respectivo certificado de conclusdo, condicionado a

frequéncia minima de 75%.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Sem prejuizo da obrigacao de reparagao integral dos danos causados a Administracao, a
CONTRATADA ficara sujeita as sang¢des administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021,
observada a natureza, a gravidade da infra¢do e o principio da proporcionalidade.

21.2. Constituem infragdes administrativas, nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133/2021, as

seguintes condutas praticadas pela CONTRATADA:

| — dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il — dar causa a inexecug¢do parcial que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il — dar causa a inexecucao total do contrato;
IV — deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacao;
V — ndo manter a proposta, salvo por motivo superveniente devidamente justificado;

VI — ndo celebrar o contrato ou n3ao entregar a documenta¢do exigida, quando
regularmente convocada;

VIl — ensejar o retardamento da execucdo do objeto contratual, sem motivo justificado;

VIII — apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a contratacdo ou
prestar declaracdo falsa durante a execucdo contratual;

IX — fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;
X — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

Xll — praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013 (Lei
Anticorrupgao).

21.3. Pela pratica das infracdes previstas nesta clausula, poderao ser aplicadas a CONTRATADA,

garantidos o contraditério e a ampla defesa, as seguintes sanc¢des (art. 156 da Lei n?
14.133/2021):

| — Adverténcia: quando a infracdo for de menor gravidade e ndo justificar penalidade
mais severa;

Il — Multa:
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© a) Multa diaria de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor mensal ajustado,
em caso de atraso injustificado na execucdo dos servicos, limitada a 10% (dez
por cento) do valor mensal;

© b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, em
caso de inexecugao total ou parcial do contrato;

* |l = Impedimento de licitar e contratar: com a Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo contratante, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

e |V - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar: com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e
maximo de 06 (seis) anos.

21.4. A aplicagdao de multas ndao impede que a Administracdao rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as demais sangdes previstas em lei.

21.5. A CONTRATADA sera formalmente notificada para recolher a multa no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contados do recebimento da notificacdo. O valor poderd ser descontado dos
pagamentos devidos ou, se inexistentes, cobrado judicialmente ou inscrito em divida ativa.

21.6. Na dosimetria das sancdes, a Administracdo considerara:

e |-—anatureza e a gravidade da infracdo;
* |l —as peculiaridades do caso concreto e os danos causados;
e |l —aimplantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade (compliance) pela

empresa, conforme normas regulamentares;
e |V —areincidéncia da CONTRATADA.

21.7. Se a infragdo administrativa cometida também configurar ato lesivo previsto na Lei n?
12.846/2013, a apuracdo e o julgamento seguirdo o rito ali estabelecido, sem prejuizo das
sang¢des contratuais.

22. ALTERAGOES DO CONTRATO

22.1. Eventuais alteragcGes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei n?
14.133/2021.

23. EXTINCAO DO CONTRATO

23.1. Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual deverd ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, as situagdes previstas nos
incisos | a IX do art. 137 da Lei 14.133/2021.

23.2. A extingdo do contrato podera ser:

I- determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;
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II- consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediacdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

llI-determinada por decisdao arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

23.3. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autoriza¢do escrita e fundamentada da autoridade competente e
reduzidas a termo no respectivo processo.

23.4. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar as
consequéncias indicadas no art. 139 da Lei 14.133/2021, sem prejuizo das sang¢des previstas na
Lei 14.133/2021 e neste Termo de Referéncia.

23.5. O termo de rescisdo sera precedido de Relatdrio indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

23.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
23.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

23.5.3. Indenizacbes e multas.

24. DA GARANTIA DE EXECUGAO

24.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual.
25. DAS DISPOSICOES FINAIS
25.1. Qualquer omissao referente ao teor deste Termo de Referéncia deverd ser suprida de

acordo com a Lei Federal 14.133/2021.

Bom Jardim de Minas/MG, 16 de margo de 2026.

Amariles de Moura Nogueira
Chefe De Gabinete
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